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Avec l'arrivée du chrono tachygraphe numérique, les sociétés ont de nouvelles obligations :

« Télécharger le contenu des cartes conducteurs, tous les 28 jours maximum ;

« Télécharger le contenu de la mémoire des chronos tachygraphes numériques, tous les
95 jours maximum ;

« Controler les données téléchargées (respecter la réglementation des transports) ;

« Archiver les données téléchargées sur un support informatique pendant un an minimum
et cing ans en cas d'utilisation des données pour la paie ;

« Restituer, en cas de controle, les archives au format réglementaire.

Optimal Web est un service d'archivage réglementaire sur Internet accessible depuis
tout ordinateur relié a Internet. D’'une part, il vous permet de gérer et d’archiver les données
issues des cartes conducteurs et des chronos tachygraphes numériques. Mais aussi d'y
télécharger puis gérer les activités provenant des « anciens » disques papier, par
I'intermédiaire d'un simple scanner bureautique.

Optimal Web est un outil fiable et entierement sécurisé.

Fonctionnalités d’Optimal Web :

« Archivage réglementaire des cartes conducteurs ;

« Archivage réglementaire des mémoires des chronos tachygraphes numériques ;
« Gestion du planning des téléchargements et alertes programmables ;

« Visualisation des activités contenues dans les archives ;

« Téléchargement des activités contenues sur les disques papier ;

« Edition de rapports d'activités ;

« Ajout, suppression et modification des activités ;

« Mise en évidence des activités sans carte enregistrées ;

« Affectation et justification des activités sans carte ;

« Controle des infractions a la réglementation des transports ;

« Edition de rapports d'infractions ;

» Restitution des archives réglementaires.

« Gestion des groupes : attribution de droits d’acces a différents utilisateurs.

Principe d’utilisation :

- Connexion Internet et navigateur ;
- Outils de téléchargements ;
- Logiciel de borne Optimal Web.
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I- CONNEXION A OPTIMAL WEB :

1- Ouvrez votre navigateur Internet et saisissez I'adresse suivante :
https://www.athmo.eu/optimalweb

Il est recommandé de placer ce site dans vos favoris ou de créer un marque-page.
Exemple :

Adresze @ https: v, athmo. eujoptimalweb)

2- La page suivante s’ouvre :

(G
? : ; .
Connexion securisee

a1l =

Code utilisateur |serCode

hot de nEsse EFEEFET LS

Récupérer mes identifiants

e Connexion
zion de demonstration

Saisissez l'identifiant et le mot de passe que vous avez recu lors de votre inscription au
service Optimal Web puis cliquez sur « Connexion ».

__—
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II- PRESENTATION DE L’ECRAN PRINCIPAL :

1
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T" Historique annuel des téléchargements
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L'écran principal est composé de trois parties principales :

1- La barre des modules :

Elle est toujours présente dans Optimal Web et vous permet de passer
d’'un module a un autre. Le nombre de modules dépend de ceux que vous avez
commandé mais aussi des droits que vous possédez ;

2- La barre des fonctionnalités :
Différente selon le module sélectionné, elle reste présente tant que vous
ne changez pas de module ;

3- L’écran de travail :
Dépendant de la fonctionnalité sélectionnée, c’est ici que vous visualiserez
et effectuerez vos manipulations.

__—
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IIT- LE LOGICIEL DE BORNE :

Le logiciel de borne va vous permettre de transférer les données de vos conducteurs et
de vos véhicules sur Optimal Web. 1| ne contient aucune information sur les activités.
En vous connectant a Optimal Web, avec vos codes (utilisateur et mot de passe), vous
pouvez non seulement télécharger ce logiciel (BorneOptimalWebSetup.exe), mais aussi un
fichier de configuration (ConfigFTPBorne.cng) qui permet de paramétrer le logiciel.

En effet, lors de linstallation de la borne, le fichier de configuration est utilisé pour
définir a quel endroit doivent se transférer vos données. Ensuite, vous n‘avez rien d'autre a
paramétrer et vous pouvez utiliser la borne Optimal Web

A- Téléchargement du logiciel de Borne :
Avant de télécharger le logiciel, vous devez créer une borne sur Optimal Web

1- Entrez dans le module « Divers » :

2- Cliquez sur « Gestion des bornes ATHMO » :

/

3- Dans I'écran de travail, ajouter une borne a la liste en cliquant sur « +»:

IListe des bornes

nom | gestionnaire ville
borne0004 |ear-jacques baret | Frejus
borne00088 adminmasternaut

Borne Test 2009 administrateur smar| Puget sur Arger

- IMPORTANT :
Il est possible d'installer la méme borne sur plusieurs ordinateurs.
L'avantage est que vous pourrez ainsi envoyer les données de plusieurs sites.
L'inconvénient est qu’en cas de probleme lors des transferts de données,
ATHMO sera dans l'incapacité de déterminer de quel ordinateur il provient.
Il est donc fortement conseillé de créer une borne par site d'envoi des
données.
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gestionnaire (s'il n’existe pas deja

Création d'une borne

4- Saisissez les informations demandées puis cliquez sur « 4 » pour ajouter un

Mo [BORNE_NMEDA
Description iBORNE DE N NMEDT
Adresse i ESPACE PINEDE ‘
‘CHEMIN DES VERNEDES ]
Code Postal / Ville ‘83480 HPUGET—SUP—ARGENS ‘
le pays ‘FRANCE| |
:
Mom du gestionnaire —. . _| | + |
| Annuler \ | Creer
. >

Le gestionnaire est le contact avec la société ATHMO. En cas de
probléme sur les fichiers transférés ou sur le déroulement des transferts eux
méme, c’est lui qui sera contacté par les services ATHMO.

Il peut tout a fait é&tre commun a plusieurs bornes.

5- Saisissez les informations demandeées avec précision, puis cliquez sur « Créer» :

" Création du gestionnaire

Narn 'MEDINA Nicalas
Societé ‘ATHMO—REM
email 'nmedina@athmozeu ‘
Teléphone |0892730180 ‘
Mohile ‘
Fax ‘0488120005|
Langue fr v
| Annuler | Créer
L. o

6- Sélectionnez le gestionnaire puis cliquez sur « Créer» pour lancer le
téléchargement de la borne (/ci BORNE_NMEOI) :

Création d'une borne

MNom | BORNE_NMED
Description iBORNE DE M. NMEDT |
Adresse i EGPACE FPINERE |

‘CHEMIN DES VERNEDES ]

Code Postal { Ville ‘83480 ‘ ‘ PUGET-SUR-ARGENS ‘

le pays ‘FRANCE ‘
MNom du gestionnaire MEDINA Nicolas v |-T ]
|.- Annuler ] Creer
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7- Le téléchargement commence, cliquer sur « Commencez » pour télécharger le

logiciel de borne :
Progression cu télechargement de la borne

I |

8- Sélectionnez le répertoire de destination

Choix de l'emplacement de téléchargement par www.athmo.eu

x| & Bk E-

Enregistrer dans : |;} IMSTALLATION DE LA BORME

"

Mes documents
récents
=
S

Bureau

&

Mes documents

")

Poste de travail

Morn du fichier ; |BDmertimaM'ebSetup.exe

Annuler ‘

-
Favoris réseau  I1vpe: ] Tous les fichiers () ®

Avertissement : Ce fichier peut &tre un programme exécutable ou renfermer du contenu
malveillant., Soyez prudent{e) avant de l'ouvrir ou de l'enregistrer,

Commencez

puis cliquez sur « Enregistrer » :

9- Lorsque la borne est téléchargée, cliquer sur « Commencez » pour télécharger le

fichier de configuration :
Progression du téléchargement de la borne

Progression du fichier de configuration

I |

10- Sélectionnez le répertoire de destination

Choix de I'emplacement de téléchargement par www.athmo.eu

Enregistrer dans : |;} IMSTALLATION DE LA BORME

A 1[55BorneOptimaIWebSetup.exe

e,

Mes documents
1écents

=)
&

Bureau

Mes documents

Poste de travail

IZZcur'ufiulFT PEoime, chic

Mo du fichier ;

Annuler !

-
Favoris iéseau  Tvpe: | Taus les fichiers 71 =]

Bwertissement : Ce Fichier peut 8tre un programme exécukable ou renfermer du conkenu
malveillant. Sovez prudent{e) avant de l'ouvrir ou de l'enregistrer.

Enregistrer [|

Commencez

puis cliquez sur « Enregistrer » :

- IMPORTANT :

Téléchargez le logiciel de

borne et le fichier de configuration
dans le méme répertoire.
En effet, lors de l'installation, le
paramétrage automatique du
logiciel ne peut s’effectué que si
les deux fichiers sont au méme
endroit.
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11- Le téléchargement est terminé :
Progression du télechargement de la borne

Progression du fichier de configuration

B- Installation du logiciel de Borne :

Une fois les téléchargements terminés, vous pouvez installer la Borne Optimal Web

1- Pensez a mettre le fichier ConfigFTPBorne.cng dans le méme répertoire puis installez
le logiciel de borne en exécutant le fichier BorneOptimalWebSetup.exe. Suivez les
différentes étapes :

O] Weuillez sélectionner la langue qui sera utlisée

! Frangais

par l'azsistant d'installation :

~|

[ Ok Antuler

Installation

Bienvenue dans |'assistant
d'installation de BORNE OPTIMAL
WEB

Cet azgistant va vous guider dang linstallation de BORME
OPTIMAL WEB Mersion N* 2.72 sur votre ordinateur.

Il est recommandé de fermer toutes les applications actives
avant de continuer.

Appuyez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner linstallation.

| Suivant » | [ Annuler ]

Installation E|

Dossier de destination
04 BORME DPTIMAL WEE dait-il Btre installé ? ¢

’J L'azcistant va inzstaller BORME OPTIMAL WEB dans le dossier suivant

Pour continuer, appuyez sur Suivant. 5i vous souhaitez choisic un dossier différent,
appuyez sur Parcaourir,

| [ Farcourir.... ]

Le programme requiert au mains 32,8 Mo d'espace dizque disponible.

[<Erécédent H Suivant » | [ Annuler ]
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Sélectionnez les compogants que vous désirez inztaller ; décochesz les compozants que
vous ne désirez pas installer. Appuyez ensuite sur Suivant pour continuer linstallation.

Composants 4 installer
Quels compozants de 'application souhaitez-vous installer 7

Les composants sélectionnés nécessitent au moing 32, 8 Mo d'espace dizponible.

[<Erécédent ” Suivant > J [ Annuler ]

Installation

X

&

Sélection du dossier du menu Démarrer
0 'assistant dinstallation doit-il placer les raccourcis du programme 7

L. L'assistant va créer les raccourcis du programme dans e dossier du menu
H Démarrer indiqué ci-dessous.
Appuyez sur Suivant pour continuer. Appuyez sur Parcourr si vous souhaitez
sélectionner un autre dossier du menu D'émarrer.

ME OFT

! [ Farcourir.... ]

[<Erécédent H Suivant » J [ Annuler ]

Installation

Taches supplémentaires
Quelles sont les taches supplémentaires qui doivent &tre effectuées 7

&

Sélectionnez les taches supplémentaires que 'assistant dinstallation doit effectuer
pendant linstallation de BORME OPTIMAL WEB, puis appuyez sur Suivant.

lctnes supplémentaires

Créer une icone sur le Burea

[<Erécédent ” Suivant > J [ Annuler

&

Prét & installer

L'aszistant dispoge & prézent de toutes les informations pour installer BORME
OFTIMAL WEB sur vatre ordinateur.

Appuyez sur Installer pour procéder & installation ou sur Précédent pour revoir ou
modifier une option dinztallation.

Dossier de destination : . x|
C:\BomeOPTIMALWER 0

Type dinstallation :
Inztallation compléte

| Composants sélectionnés :
Bome pour Archiver les fichiers des Tachygraphes Mumérigues

| Diogsier du menu Démarrer :
BORME OPTIMAL WEB

Taches supplémentaires ; I

[ < Préctdert || Installer Anruler

Installation

Installation en cours

Veuillez patienter pendant que l'azzistant installe BORME OPTIMAL "WEEB sur votre
ordinater.

Finalisation de linstallation...

bise & jour du registre, veuillez patienter... Optimtel1 EDBorne.cng

"IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Installation

Fin de l'installation de BORNE
OPTIMAL WEB

L'assistant a temming linstallation de BORME OFTIMAL WEB
sur votre ordinatewr. L'application peut &te lancée a ['aide des
icones créées sur le Bureau par linstallation,

Yeuilez appuyer sur Terminer pour quitter ['azsistant
diinztallation.

aQthmo
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C- Utilisation du logiciel de Borne :
Le logiciel de borne Optimal Web est installé, vous allez pouvoir transférer les

données de vos conducteurs ainsi que celles de vos véhicules :

1- Présentation du logiciel de borne Optimal Web :
La borne Optimal Web permet de transférer des données provenant de plusieurs

sources
el

1- Ouvrez la borne Optimal Web en double-cliquant sur : Borne OFTIMAL

WEB

2- Le logiciel s'ouvre :

*' TACHYGRAPHE NUMERIQUE - Lecture des Cartes des Conducteurs et de la M... [2][E][X]
@ Langues  Options  Modules  Aide

Lecteur de carte Clé DLK Siemens Clé E@sychrono Lafon

5 i P ot 2 Y -

D-BOX ACTIA

,5 4 & 5

o

Société unique

f Transfert FTP wers Dptimahw'eb

othrng’

LUINIVERAS W TAC

‘ ="T Contenu des Cartes Conducteurs

v. 282

Tous les fichiers disques papier, cartes et mémoire de mazse ont &té ransmis I I
X Fermer

1- Lecteur de carte : Permet de télécharger les cartes de vos conducteurs ;

2- Cle DLK Siemens : Outil permettant de télécharger les chronos tachygraphes
numeériques (mémoires de masse) de vos véhicules ;

3- Clé E@sychrono Lafon : Autre outil permettant de télécharger les chronos
tachygraphes numériques (mémoires de masse) de vos véhicules ;

4- OPTAC Stoneridge : Outil permettant, a la fois, de télécharger les cartes de vos
conducteurs et les mémoires de masse de vos véhicules ;

5- D-BOX ACTIA : Outil permettant, a la fois, de télécharger les cartes de vos
conducteurs et les mémoires de masse de vos véhicules.

1- Contenu des cartes conducteurs : Permet de visualiser le contenu des cartes de
vos conducteurs, avant transfert, sous forme de ticket ;

2- Transfert FTP vers OptimalWeb : Permet de paramétrer les coordonnées du
serveur FTP et de lancer les transferts manuellement.

12 sur 67
REM-ATHMO - ESPACE PINEDE - CHEMIN DES VERNEDES - 83480 PUGET-SUR-ARGENS



athmo

LUNIVEAS oUW TAEHY SRS

OPTIMAL

WEB

wwwwwv.athmo.eu

2- Lecteur de carte :
Vous devez créer les conducteurs sur Optimal Web avant de les transférer :
- Rappel : Télécharger les cartes tous les 28 jours maximum :

1- Cliquez sur « Lecteur de carte » :

"

2- A I'invite, insérer votre carte conducteur :
[rachocarahoaser |

TachoCard Reader

{ARHET

3- Le traitement commence, veuillez patienter :

TachoCard Reader TachoCard Reader

lmm-

Hom

[ gichiez (3 7 16 )
Carte N*:

10000000030720
¢ Mr Conducteur 3072 TEST. Brénom

- fichier ( 13 / 16 }

Carte N': 10000000030720

Hom ¢ HMr Conducteur 3072 TEST. Erénom
vehiculs: 723 TCO 99 25333 Km

Date 1 24/03/2009 12:28:21

4- A l'invite, retirez votre carte conducteur :

Retirer la carte...

Operation Terminee

5 Le transfert s'effectue, veuillez patienter :

011272003 105358 g
01/412/2003 10:53:58-Trar 5] - 21

01/12/2003 10:53:56- Dala Transfer Complete:

0141242003 10:53:58-Transter complete

01/12/2003 10:54:02-Transtert Fickier | ENVOIDIFFERENF__10000000030720031201 0951 ML _
01/12/2009 10:54:02-Statting FTP hansfer
014122009 10:54:02-Beginning O ata Transfer

~

Hast

Port

User 1D
Password

Diestory

Transfert En Cours
Taills Totale -
Octets Transmis

Pourcentags

Début du Transfert 1063 [ Delete Remote Files
Temps Estimé 0 Passive Mode
TehibsRastrt ol | | e znnee [100 e

Parameters

Lacal Diectory
|C\BomePTIMALWERNDTCONCompany\FTPAF g3

1048
1048
oG A |

M sutre Tiansten

% Transferts Fichiers FTP (Tachygraphe Numérigue)

015220 ¢ Firy Transfert FTR

Paramétres Transferts Compte-Rendu des Transferts
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3- Clé DLK Siemens : CONFIGURATION

Vous avez la possibilité de configurer le paramétrage de votre clé DLK Siemens.
Suivez les étapes suivantes :

1- Branchez votre clé DLK Siemens dans |'ordinateur ;

@

2- Cliquez sur « Clé DLK Siemens » <

-

3- Dans la nouvelle fenétre, cliquez sur « Paramétrage de la clé USB » .

‘ E Paramétrage de la Cl& J5B ‘
4- Un message de confirmation apparait. Si la clé est vide, cliquez sur « OK» :
TACHYGRAPHE NUMERIQUE

Confirmation ?

Le parametrage ne doit &tre effectue
que si tous les fichiers de données
ont été récupérés sur la clé

& No

5- Dans longlet « Déchargement», choisissez votre durée de
téléchargement (Ic/ Toute la Mémoire) -

6- Dans l'onglet « Type Fichiers », choisissez les données a télécharger (Ic/
Tous les Fichiers) :

7- Dans l'onglet « Langues », choisissez la nationalité (Ic/ France) :

Lelle Configuration actuells Configuration actuelle
wpe Fichiers | Lahgues | Déchargemenf | Trpe Fichiers | | angues ! Déchargement | Type Fichier

| Activités Tous les Fichiers

| Taoute la Memoaire |3 France
o Evénements et anomalies i
[]Les derriers jours Witezse instartanée - Espagne
[] Depuis le demier téléchargement Dornées techniques _ Autres
[ Lecture Carte Chaufteur [ Lecture Carte Chauffeur [ Lecture Carte Chauffeur

| 4./ Confirmation de la configuration v’ LConfirmation de la configuration J LConfirmation de la configuration |

| j"L Fermer | j"L Fermer | | j-'|_ Fermer |

8- Cliquez ensuite sur « Confirmation de la configuration » (ci-dessus) :

- Remarque : Si vous cochez « Lecture Carte Chauffeur», la clé récupérera les
données de la carte conducteur insérée dans le tachygraphe au moment de la
récupération de la mémoire de masse.
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4- Clé DLK Siemens : TELECHARGEMENT

Vous devez créer les véhicules sur Optimal Web avant de les transférer :
- Rappel : Télécharger les véhicules tous les 95 jours maximum :

1- Branchez votre clé DLK Siemens dans |'ordinateur ;
&

2- Cliquez sur « Clé DLK Siemens » : &

s

3- Sur I'écran suivant, cliquez sur « Lecture de la Clé USB »

%ﬁ Lecture de la Cl& USE

4- Le traitement commence, veuillez patienter :

Ancienne DLK détectée

Ancienne DLK détectée

Urilieaives  Quitter Urilieaives  Quitter
CIEUSE | fLEUSE
Veéhicues Traités Hom Date Heure Veéhicues Traités Hom e
25, 25, SF_d2zdSIE__ 081 30122008 072148
< 3 < 3

Traitement En Cours Traitement En Cours

Ancienne DLK détectée

5- A l'invite, retirer votre Clé DLK Siemens :
[ncememiscastocee |

Utiltaires  Quitter
{EleusE |
\iéhicules Trailés | Hem Date Heue
9622%526_ | 5_F_9522¢526 081 01272008 07:21:48
o s
L Retour au

Data Transter Complete A
Transfer complete T
Transfert Fichier : ENYOIDIFFERENF__9622<526, 0812300721018

Starting FTP transfer

Beginning Data Transter

Transfert{octets| : 32768 / 212907

Transfertoctets] : 65536 7 212907

Transfert{octets] : 98304 / 212307

=

Host
Fart

User D

Password | i

Directary \ der

Parameters
Transfert En Cours Local Ditsctary
| C:ABom=0PTIMALWEBO TC\Compar FTPAE 65|
Taile Tatale 212907
Detets Transmis 65536 Remote File
|F_9622¢526___0912300721.¥1B |
Pourcentage 31
| =
Début du Transfert 11:27 Delete Lacal Files
Temps Estimé 00:03| Passive Mode
Temps Restart 00:02 Tempo entre 2 fichiers | 100 | ms

b j‘L Close
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5- Cle E@sychrono Lafon : CONFIGURATION
Aprés avoir installé le lecteur de clé LAFON (installation du driver), suivez les
étapes suivantes pour paramétrer la clé LAFON:

1- Branchez votre clé LAFON dans votre lecteur de clé LAFON ;

2- Cliquez sur « Clé E@sychrono Lafon » ‘

3- Sur |"écran suivant, cliquez sur « Configuration »

Lecteur de clé E®sychrono (LAFON)

% Configuration

‘ i} témoire T achygraphe ‘

IL Fermer

v1.1.3

4- Dans longlet « Déchargement», choisissez votre durée de
téléchargement (/c¢/ Toute la Mémoire) -

ecteur de clé E@sychrono {LAFON}

% Configuration

Configuration actuells
Port S&rie (4 |= Mous wous conseillons de ne

- : cocher que laligne "Depuis
Txee Fichiers | Langues|  |e demier Chargement” au la
: ligne "Les X derniers jours"
% Toute la Mémoire Yous pourrez utiliser
I'option"Touwe La
hMemaire"dans des cas
) Depuiz le demier téléchargement pariculiers.

‘ Lecture du paramétrage actuel de la clé ‘

o Confirmation des Valsurs |

= Mémaire Tachpgraphe

) Les 00| demiers jours

j-'L Fermer ‘ ‘
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5- Dans l'onglet « Type Fichiers », choisissez les données a télécharger (Jc/
Tous les Fichiers) :

ecteur de clé E@sychrono {(LAFON)

Configuration

Configuration actuslle

‘ E b &moire Tachyaraphe ‘

o1 [q |= i
Paort S&rie |2 | Mous vous cu:n_seHIDTS de ne
e — - cocher gue laligne "Depuis
rp ! Tvpe Fichiers || sngues | le dernier Chargement! ou la

R e ee 1 ligne "Les X derniers jours'™

i3 : Yous pourrez utiliser
I Eveénements et anomalies |'Dp1Fian"TDute L
Yitezze instantange ‘

bemoire"dans des cas
Données tachhiques pariculiers,

Lecture du paramétrage actuel de la clé

I'L Fermer

" Confirmation des Yaleurs

6- Dans l'onglet « Langues », choisissez la nationalité (Zc/ France)

7- Sélectionnez le numéro du port sur lequel est connecté le lecteur de clé Lafon
(voir dans la gestion des périphériques) (/o /e numéro 4), puis cliquez sur
« Confirmation des Valeurs »

ecteur de clé E@sychrono (LAFON)

Configuration

Configuration actusle

p— .
L Port S&rie 4 |5 Mous wous conseillons de ne
‘ W Memoire Tachygraphs ‘ : - cocher gue laligne "Depuis
| Déchargement | Typs Fichimp | Longues || le detmier Chargement ou la
1 ligne "Les X derniers jours'
| & France “ous pourrez utiliser
O ige J|'DF1iDn"TDutE La
Memoire'dans des cas
O Aures particuliers.

Lecture du paramétrage actuel de la clé

i'L Fermer

" Confimation des Yaleurs
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/ 8- Le paramétrage commence, veuillez
ecteur de clé E@sychrono {(LAFON)

patienter :

Vérification de la communication....

ecteur de clé E@sychrono {(LAFON)

Parametrage en cours de traitement. ...

&= Rt

9- Le paramétrage de la clé est terminée, cliquez sur « Retour » :

ecteur de clé E@sychrono {(LAFDN)
‘ % Configuration

‘ ﬁ Mémoire T achyaraphe ‘

Parametrage OK

fL Earian ‘ ‘ 4= Retour ‘

__—
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6- Clé E@sychrono Lafon : TELECHARGEMENT
Vous devez créer les véhicules sur Optimal Web avant de les transférer :
- Rappel : Télécharger les véhicules tous les 95 jours maximum :

Pour transférer les données des véhicules via la clé E@sychrono Lafon, suivez les
étapes suivantes :

1- Branchez votre clé LAFON dans votre lecteur de clé LAFON ;

2- Cliquez sur « Clé E@sychrono Lafon » ‘

3- Sur |'écran suivant, cliquez sur « Mémoire Tachygraphe »
ecteur de clé E@sychrono (LAFON)

% Configuration

‘ i} témoire T achygraphe ‘

IL Fermer

v1.1.3

4- Le téléchargement commence, veuillez patienter :

ecteur de clé E@sychrono {(LAFON)

[Wérification de la communication. ...
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/ ecteur de clé E@sychrono {(LAFON)
= Conhguraticn

paquet n1

ecteur de clé E@sychrono {(LAFON)

F__723_TCO_99__ 0811141403.V1B paquet n°376

4- Le téléchargement de la clé est terminée, cliquez sur « Retour »

ecteur de clé E®sychrono. (LAFON)

% Configuration

F__723 TCO_99 0811141403 V1B...0OK
Vous pouvez retirer la clé. Fin du telechargement des fichiers

‘ ﬁ émaire Tachugraphe

« [ | &

I"-L Feimer ‘ ‘ 4= Retour ‘

__—
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5- Le transfert s’effectue, veuillez patienter :

insfarts FTP.

Data Transfer Camplete
Transfer complete

Transfert Fichier : ENVOIDIFFERENF__ 9622526, 0812300721 1B
Starting FTP ransfer

Beginning Data Transter

Transfert{octets] : 32768 / 212907

Transfert{octets] : 65536 / 212907

Transfert[octets] : 98304 7 212907

% Transferts Fichiers FTP (Tachygraphe Numerigue)

Paramétres  Transferts Compte-Rendu des TransfFerts

i

10:62:20 - Firy Transfert FTE

Password | ’
Directory: | 1o

Transfert En Cours

P ‘

Local Directory

~ [C\BomenPTIMALWEBNDTEO \Comparmt FTRAE o]

Taille Tatale 212907
Octets Transmis 65536 Remate File
| [F_seemsae os1za00v21viE |
Pourcentage 31
Débuit du Transfert 11:27 Delete Local Fies
Temps Estimg 00 03 Passive Mods
Temps Restant 00:02 Tempa entre 2 fichisrs ‘ 100 | s

7- Lancement manuel du transfert des données :

Il arrive parfois, a cause d'un probléeme de connexion par exemple, que le
transfert des fichiers de se lance pas automatiquement. Vous avez la possibilité
de « forcer » le transfert des fichiers vers Optimal Web :

1- Ouvrez la borne Optimal Web en double-cliquant sur :

Borme OFTIMAL

WEB

2- Le logiciel s'ouvre, cliquez sur :

' Tranztert FTF wers Ophirmaty/eb

3- Dans la nouvelle fenétre, cliquez sur « Transferts » puis « Envoi». Si des
fichiers étaient en attente et que la connexion est établie, les fichiers seront
transférés sur Optimal Web

¥ Transferts Fichiers FTP (Tachygraphe Numeérigue)

Paramétres WIEE=G=S Compte-Rendu des Transferts

BT

Aukorisations
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8- D-BOX ACTIA : CONFIGURATION

La D-BOX vous permet de télécharger les cartes des conducteurs E£7 les
mémoires de masse des véhicules. Suivez les étapes suivantes pour paramétrer
la D-BOX :

1- Connectez et allumer votre D-BOX ;

2- Cliquez sur « D-BOX ACTIA »

EEX

od
im Lecture Carte

Décharger la carte

Configuration
conducteur dans la DEOX.

Se déplacer dans
le menu.

E Meémoire Tachygraphe

Lecture des donnges
cartes vers le PC.

B Fermer La DBOX doit &tre
Il E reliée a l'ordinateur.
Activer une fonction.
Valider une =saisie ou
une selection.
272
4- Dans longlet « Dechargement», choisissez votre durée de

téléchargement (JIc¢/ Toute la Mémoire) -

5- Dans l'onglet « Type Fichiers », choisissez les données a télécharger (Ic/
Tous les Fichiers) :

6- Sélectionnez le numéro du port sur lequel la D-BOX est connectée (voir dans
la gestion des périphériques) (Ici le numéro 3), puis cliquez sur « Confirmation

des Valeurs » :
Configuration de la Récupération de la Configuration de la Récuperation de la
Configuration actuelle

Configuration actuelle
S
2 2 ElE
| Déchargement ;- "ype Fichiers | ---[jéCqu—g?melit-i Type Fichiers | | )

% i Il [¥] Activitgs Tous les Fichiers

oute la Mémoire )
Evénements et anomalies

[NLes

Vitesse instantanée
[] Depuiz le dermier kléchargement Données techniques

derniers jours

l V" Lonfirmation des Valeurs l ’ v’ LConfirmation des Y aleurs I

l j.-L Fermer ] { fL Fermer J

7- La D-BOX bipe puis un message de confirmation apparait sur la D-BOX et sur
votre écran.
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9- D-BOX ACTIA : TELECHARGEMENT

Vous devez créer les conducteurs et les véhicules sur Optimal Web avant de les
transférer :

- Rappel : Télécharger les cartes tous les 28 jours maximum et les
véhicules tous les 95 jours maximum :

1- Connectez et allumer votre D-BOX ;

=]
2- Cliquez sur « D-BOX ACTIA »

3- Sur |'écran suivant, cliquez sur « Mémoire Tachygraphe »

i Récupération des données des Cartes Conducteurs et des Mémoires des Tachygraphes. g@@
N
im Lecture Carte
Configuration Décharger la carte
conducteur dans la DBOX.

Se déplacer dans
le menu.
E Meémoire Tachygraphe

Lecture des donnges

cartes vers le PC.

j"L Fermer La DBOX doit &tre
reliée 3 l'ordinateur.

Activer une fonction.
Valider une =saisie ou
une selection.

2.72

4- Les fichiers se copient sur l'ordinateur, a la fin cliquer sur « FERMER » :
Transfert DBOX Memory @ Transfert DBOX Memory

(T FERMER
Transfert en cours, .. Transfert termine,

AEppuyer sur le bouton pour sortir,

5- Un message affiche le nombre de fichiers transférés sur I'ordinateur, cliquez
sur « OK» :

BorneDBOX  [X]

TransFert Termine
1 Fichier{z) & kraiter
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6- Le transfert s'effectue, veuillez patienter :

11/12/20009 105358 T ransfert Fichier - ENVOIDIFFERENF__ 100000000307 20051 20110951 £1 EA
/1242009 10:52:58-Starting FTF transfer

014122009 10:53:58-B eginning Data Transker

01/12/2009 10:52:68-Transfert{octets] : 26502 / 26502

1/12/2009 10:53:58-Data Transfer Complete

014122009 10:53:58-T ransfer complete

01/12/2009 10:54:02-Transtert Fichier : ENYOIDIFFERENF__10000000030720091 2010951 ML _ |
01/12/2009 10:54:02-Starting FTP transfer |
UT /12/20[!3 1 El 54 EIZ Beg\nmng Data Transfer v

Host |l
Pot |-
UserlD ||

Password |
Directary : i
Parameters

Transfert En Cours Local Directory.

(E \BomeDPTIMALWEBND TCOACompany'FTPAF J|

Taill Totale 1048

Oclets Transmis 1048 =

Pourcertage 100/ ‘ PUEAIEAIL A ‘
BebitA T anafart 10:53 [] Delete Remate Files

Temps Estimé 0 Passive Made

Temps Restant 0 Tempa entre 2 fichiers :: ms

M Autre Transfert

Paramétres  Transferts Compte-Rendu des Transferts

[7:52. 211 : Fi: Transtert FTR

% Transferts Fichiers FTP (Tachygraphe Numérigue)

10- OPTAC STONERIDGE : TELECHARGEMENT
L'Optac de chez Stoneridge n’a pas besoin d’étre installé ou paramétré. En effet,
windows le détectera comme une simple clé USB.
Vous devez créer les conducteurs et les véhicules sur Optimal Web avant de les

transférer :

- Rappel : Télécharger les cartes tous les 28 jours maximum et les
véhicules tous les 95 jours maximum :

1- Connectez et allumer votre OPTAC ;

2- Cliquez sur « OPTAC STONERIDGE »

3- Sur I'écran suivant, cliquez sur « Lecture de 'OPTAC »
Lecture de |"OFPTAL

5

Ty

4- Les fichiers se coiient sur l'ordinateur avant le trasnfert :
Ancienne DLK déteciée

Utilicaires  Quitker
Clg USE

Vehicules Traités ‘

| ‘ 9622X526 ‘

| %

Traitement En Cours

Date

Heure

|3
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5- Le transfert s'effectue, veuillez

0141242009 10:53:58-Transfert Fichier : ENVOIDIFFERENF__100000000307200312010951.C18 A
/1242009 10:52:58-Starting FTF transfer i
014122009 10:53:58-B eginning Data Transker

/1242009 10:52:58-Transtert(octets) : 26502 / 26802

1/12/2009 10:53:58-Data Transfer Complete

014122009 10:53:58-T ransfer complete

01/12/2009 10:54:02-Transtert Fichier : ENYOIDIFFEREVF__10000000030720031 2010951 ML
01/12/2009 10:54:02-Starting FTP transfer

v

gj /] g/ggus 3 U'54'gg-? eginning Data Irégifer

Host
Fart
UserlD | 32
Password | i
Directary - | = 3
Parameters
Transfert En Cours Local Directory
. N C:ABome0PTIMALWEBND TCOMComparysFTPAF i‘l
Taill Totale 1048
Dotets Transrris 1048
Pourcentage 1 I]I];
)
D butdt Transfatt 10:63 [ Delete Remate Files
Temps Estimé 0/ Passive Mode
Temps Restant | 0_' Tempa entre 2 fichiers D ms

2.k M Autre Transfert 5 fbo il

patienter :

% Transferts Fichiers FTP (Tachygraphe Numérigue)

Paramétres

Transferts  Compte-Rendu des Transferts

Firi Transtert FTF

25 sur 67

REM-ATHMO - ESPACE PINEDE - CHEMIN DES VERNEDES - 83480 PUGET-SUR-ARGENS



QthMmo  opimvaL wes woemoe

Le module « Archivage » va vous permettre de visualiser et de gérer les plannings des
téléchargements des cartes conducteurs et des mémoires des chronos tachygraphes
numériques. Vous aller pouvoir y gérer vos conducteurs, vos véhicules et vos utilisateurs.

A- Récupération de fichiers d‘archive :

En cas de controle, vous serez amené a envoyer a l'organisme qui vous controle, des
fichiers numériques appelés aussi « Archives numériques» pour une période, des
conducteurs et des véhicules souhaités. Ce sont des fichiers bruts, sans aucune modification
provenant directement des cartes conducteurs et des tachygraphes numériques.

- IMPORTANT : Vous récupérerez, en méme temps que les archives numérigues, les
rapports des modifications dactivités (chapitre V= B) ou des affectations dactivités sans-carte

(chapitre V- C), si vous en avez effectué. (cf. Module OPTIGEST).

1- Cliquez sur « Recuperatlon de fichiers » :

@CEEOFEE

Récupération de fichiersJ

2- Dans |'écran de travail, sélectionnez la période de récupération souhaitée puis
cliquez sur « Valider » :

Selectionner les dates

Début 1 Sep 2009
Fin 31 Oct2009 E

Valider

3- Sélectionnez les conducteurs souhaités puis cliquez sur « Valider »

Cocher les conducteurs

X | Nom | Prénom | Carte [«
V| castle Margaret s ek o s e kol )
v Concoyots Dede 18191919191819
M | wartin Luc 10191018101910
V| Pane Marcello 18181818181818
M | Panini Giovanni FARANAFA NN
M| Test 1 prénam test B i e B
M | Test2 prénam test? 12121212121212
M | watson Peter 14141414141414
| works Stave 16161616161616 [+

Valider
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4- Sélectionnez ensuite les véhicules souhaités puis cliquez sur « Valider » :

Cocher les vehicules

X | Immatriculation | o
123 ABC 83

456 DEF 83

555 8D 78

558 5D 78

559 5D 78

560 50D 78

561 8D 78

BEE S0 78

TiTsD 78

789 DEF 83 |

O O s s

Valider

5- Sélectionnez « HTTP » comme méthode de récupération cliquez sur « Valider » :

Indiquez selon quelle méthode vous souhaitez récupérer
I'archive.

< HTTP _FTP

Valider

6- Patientez que le traitement se termine puis cliquez sur « Télécharger »:

" Traitement en cours...

Télécharger

7- Enregistrez le fichier « zippé » dans le répertoire de destination souhaité :

Choix de l'emplacement de téléchargement par www.athmo.eu @E|

Ervegistrer dans | | (55 Archives_Optimal/eb = % e mE.

&

Mes documents
1écents

3
i\

[
B

o
T
@
i

L

Mes documents

Poste de travail

g StaiEd e Ervegisher
Favoris réseay Lupe: Tous les fichiers [.") :_j Annuler

Avertissement: ; Ce fichier peut &tre un programme exécutable ou renfermer du contenu
malveilant, Sovez prudent(e) avant de l'ouvrir ou de l'enregistrer,
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8- Décompressez le fichier « *.zip » :

E,_. A Mom o~ Talle  Type
QF\RCHI\-’E_HTTP_Z-ZDD‘BI021-104255.Zi|:| 543 Ko Archive WinRAR ZIP
I ) ARCHIVE_HTTP 2-20091021-104255 Dassier de Fichiers

9- Vous venez de télécharger vos archives. Les fichiers *.C1B sont les fichiers
provenant des cartes conducteurs, et les fichiers *.V1B sont ceux provenant des
chronos tachygraphes numériques de vos véhicules :

j#8| Nom = Taille  Twpe
| @F_IZB ABCE3_ 0909251707 V1B 204 Ko Fichier W1E
F__ 123 ABCE3_ 0910201305 Y1E 111 Ko Fichier W16
F_SSS SDo¥E_ 0909181855.V1B 105 Ko Fichier w16
@F_SBD S 7e___0909041519.V16 128 ko  Fichier w16
@F_Sm Sh7e_ 0010011858.V1B 211 Ko Fichier W16
F_551 S0 ¥E_ 0910011952.V1B 100 Ko Fichier w16
@F_lDDDDDDDISIEISDQDQI?I.'-"19.C1EE Z6 ko Fichier CLE
@F_1DDDDDDDISISISDQ10121655.(:13 26 Ko Fichier C1B
@F_1DDDDDDDIEISlSDQ10161528.(:18 26 Ko Fichier C1E
F_lDEIEIDEIEIll1111009091?0?16.(:15 26 ko Fichier CLE
F_IDDDDDDMII1100909231803.(:13 26 Ko Fichier C1B
@F_IDDDDDDUIIIIDDQDQDIDBEI.CIB 26 Ko Fichier C1E
@F_IDDDDDDRI 12100909150934,C16 Z6 Ko Fichier CLE
F_IDDDDDIMZI12100909251129.(:13 26 Ko Fichier C1E
@F_IDDDDDDQI12100910091050.(:18 26 Ko Fichier C1E
@F_IDDDDDDRI 12100910021053.C16 Z6 Ko Fichier CLE
@F_1DDDDDDl41414DDg10161053.(:13 26 Ko Fichier C1E
F_lDDDDDDI41414DDQ10161056.(:18 26 Ko Fichier C1E
= F_IDEIEIDEIEIH141400909240959.(:18 26 Ko Fichier CLE
_EJ indexArchive.bxt Ako  Document bexte

10- Il ne vous reste qu‘a graver ces fichiers et les envoyer a l'organisme de controle.

B- Visualisation des téléchargements :
Vous pouvez visualisez les dates des téléchargements effectués. Ainsi, il vous est tres

facile de connaitre la date des prochains téléchargements. Plusieurs types de visualisation sont
disponibles et imprimables (bouton « Imprimer ») :

1- Historigque annuel des téléchargements :
Cet historique vous permet d’avoir, en un seul coup d'ceil, la liste compléte des
téléchargements effectués dans I'année pour un conducteur ou un véhicule :

1- Cliquez sur « Historique annuel des téléchargements »

@ (= G) (- e

Historique annuel des téléchargementsJ

2- Sélectionnez I'année et I'entité souhaitée (/c/ Conducteurs) :

A" Historique annuel des téléchargements

D CIITRND >

—
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3- Sélectionnez le conducteur désiré puis cliquez sur « Sélectionner » :

[x]]
|

Sélectionnez un conducteur

@ Liste des conducteurs

NGm - Prénom Carte Etat
Castle Margaret 15151515151515 En service
Concoyote Dede 19191919191913 En service
Martin Luc 10191019101910 En service
Fane Marcello 18181818181818 En service
Panini Giovanni IFATARATArATAY En service
Test 1 prénom test] 0 B B En service
Test 2 prénom test2 12121212121212 En service
Watson Peter 14141414141414 En service
Works Steve 16161616161616 En service
atourdi nuage 1318 1313134313 En service

10 conducteur(s) trouwve(s)

Selectionner

4- La liste de tous les téléchargements de I'année s'affiche. Vous pouvez imprimer cette

liste (bouton « Imprimer ») :

4 I-'iiéto'rique annuel des t'éle;chargemen'ts

Conduct

eur : Castle Margaret

Anneée : 2009

mois [1]2]3]a|s|s|7]s]|a|m|n|2]|m]u]s]1s]|17]e]19]2]21|22]|23]2 222|282 0] 31
Jarwier 6 G G
Février d G Q a a 6
Mars 4 4 4 4 ]
Ayl 4 & ] 8 4 14 4
i 0 0 0 '6 6 a
Juin 4 4 4 q q 4 4
Juilet 4 4 4 4 4 4 4 4
Aot 4 4 4 4 4 4 4 4
Septerrbre 4 ] 4 -] [ 4 ] L]
Octobre & & V. ] & V. ] a
MNovembre
Décembre
A
5- La « Légende » vous expligue la signification des logos :
j x|
r' — ™
a Date de téléchargement : Yéhicule en réparation
@ Date proposée pour le prochain téléchargement : Conducteur en arrét maladie
Date choisie pour le prochain t&lechargement = Conducteur en vacances
Date limite [égale pour le prochain téléchargement
Dépassement de date limite proposée / choisie . Jour non valide
= Dépassement de date limite legale FPeriade hors contrat
& Perte de données
A
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2- Calendrier mensuel des téléchargements :

Ce calendrier, quant a lui, permet d’avoir, en un seul coup d’ceil, la liste compléete
des téléchargements effectués dans le mois pour fous les conducteurs ou tous
les véhicules :

1- Cliquez sur « Calendrier mensuel des telechargements »

3- La liste de tous les téléchargements du mois s'affiche. Vous pouvez imprimer cette
liste (bouton « Imprimer ») :

Vahicules |1|2‘3|4|5|B 7|8 1|1 |1z 1a| 1415 | 18 1?‘18|19 20|21|22 23|24 25|25‘2?
123 ABC 83 &
456 DEF 83 &
555 50 75 &
558 5D 78
550 S0 78 &
560 SO 78 &
561 5D 78
666 D 78
TTTsD 78
789 DEF 83

il

Wehicule 1 & 10 sur un total de 11

<< Véhicules précédents Vehicules suivants ==

Si tous les véhicules ne peuvent pas tous s'afficher, vous pouvez naviguer dans la liste
en cliquant sur « Véhicules précédents » ou « Véhicules suivants ».

30 sur 67
REM-ATHMO - ESPACE PINEDE - CHEMIN DES VERNEDES - 83480 PUGET-SUR-ARGENS



QthMmQ®  oprimaL wes weweshmo.e

L UNIVEAS OuU TAcHY S

3- Liste des téléchargements :

La liste des téléchargements, permet de visualiser la liste compléete des
téléchargements effectués dans une période sélectionnée pour les
conducteurs ou les véhicules sélectionnés :

1- Cliquez sur « Llste des telechargements »

Liste des telechargem entsJ

2- Sélectionnez l'entité souhaitée (lo/ Conducteurs), 'étendue de la requéte (Ici 7ous
les fichiers), la période souhaitée puis cliquez sur « Valider »

Llst; des téléc argemenfs

Type de fichiers

- Remarque :

Conducteurs | =

La zone Etendue de la requéte contient :

Etendue de la requéte

leblerion - Tous les fichiers :

Date de début Toutes les dates de téléchargement de la période
1 Sep 2009 sélectionnée s'afficheront.

Date de fin

« Le dernier fichier :
31 Oct 2009 o " ' ce
Seul la derniere date de télechargement s'affichera.

|

3- Sélectionnez les conducteurs souhaités puis cliquez sur « Sélectionner » :

[ Sélectionnez un conducteur | i |
i @ Liste des conducteurs

XTtlom Prénom Carte

V| Castle Margaret 15151515151515

v Concoyote Dede 19191919191819

| Martin Luc 10191019101910

| Pane Marcelo 16181818181818

M | Pariri Glovanni IEARANANA A AN

|| Test1 prenom test B B B B

1| Test2 prenom test2 12121212121212

| | Watson Peter 14141414141414

| | works Steve 16161616161616

_ || étourdi nuage GBS e Py B s R

10 conducteur{s) trouwve(s)
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4- La liste des téléchargements pour la période et les conducteurs sélectionnés
s'affiche. Vous pouvez imprimer cette liste (bouton « Imprimer ») :

* Liste des téléchargements

Imprimer

—
_ 24 fichiers trouves
Type de fichiers Nom Prénom Carte Téléchargement Jours fic!l_b
Conducteurs v. Concoyote Dede 1919191919199 18/10/2009 07 48:00 5
N Castle Margaret 181515158151515 174052009 21:03:00 4
Eiondle: el reguri Castle Margaret 151581515151515 131072009 21:03:00 3] =1
Tous les fichiers |« Concayote Dede 151919191591513 1341072009 074600 5
Date de debut Castle Margaret 15151515151515 10102009 21:03:00 L2 ‘
Concoyote Dede 1819191919119 08/10/2009 07 45:00 3]
1 Sep 2009 :
- Fanini Gigvanni 1NTNZNTA7717 0B/10/2009 21:08:00 r
Date de fin Casile Wargaret 15151515151515 0541042009 21.03.00 4
31 Cct 2009 Concoyote Dede 1919191919199 03/10/2009 07:48:00 &
Castle Margaret 15151515151515 014102009 21:03:00 4
- | Concoyote Dede 1919191919199 28/05/2009 07 45:.00 B
| Castla Marmaret 1RIR1R1A151515 NS00 210300 A __|.'
‘) | 4
>y
C- Gestion des conducteurs :
Optimal Web permet de visualiser les activités relatives aux conducteurs mais aussi
d’avoir une gestion des contrats et du domaine d’activité de ces derniers :
1- Création d’un conducteur :
Avant de télécharger le contenu d'une carte d'un conducteur ou d'un disque
papier (par lintermédiaire d'un scanner bureautique), il est préférable au
préalable, de créer le conducteur correspondant :
1- Cliquez sur « Gestion des conducteurs »
= p__-- ‘E SV—-.—: < :"i ; rj
. I' \ Lo @ ' gg P -4
Gestion des conducteursJ
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2- Dans I'écran de travail, cliquez sur l'onglet « Créer ».

Ensuite saisissez le Nom, le Prénom, le numéro de carte du conducteur (sur 16
caractéres), la date de début de prise en charge (ne peut étre inférieure a la
Journée en cours), un code unique (permettant de différencier chague conducteur),
son agence et son département d’activité (se référer au chapitre de la gestion des
groupes) puis cliquez sur « Créer » :

o/

' Créer nouveau conducteur

Norm {FIANDINO l Code unique FlANDINOF
Code irréversible, veuillez bien le choisir,
Prénom IFABRICE |
Nurnéro de carte 1000000251019760) I Agence AGENCE_MARSEIL-I v
Deéparternent GRANDS ROUTIERE.I v
Date de début de prise en charge des fichiers 12 Mow 2009 Em
il

4 Craer

3- Un écran récapitulatif apparait, cliquez sur « Valider » :
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2- Modification de I’Agence et du Département du conducteur :

Le fait de paramétrer une Agence et un Département d’activité pour un
conducteur implique que vous avez activé la gestion des groupes. Elle permet
de visualiser et/ou d’avoir accés a tout ou partie des informations contenues
dans Optimal Web. Cette notion sera développée plus tard dans la
documentation. Toujours est-il que vous pouvez modifier I’Agence et/ou le
département d'activité d’'un conducteur (en cas de mutation par exemple) :

1- Cliquez sur l'onglet « Liste ».
Ensuite, sélectionnez le conducteur, la nouvelle Agence, le nouveau Département
d’Activité

" Liste des conducteurs

_ ») Département Agence / Sociéte Nom Prénom « ‘Carte Date d | Date |
. y Mord Marchandises Agence Mord Monsieur | Conducteur [ 100000 26/10/2) D617
& Affecter g agence, departement
Maord Marchandises Agence MNord Monsieur | Conducteur | 100000| 29/02/3
Agence / societe Sud Marchandises | Agence Sud CICHY DIDIER ED( 100000| 26/102) 27/0%
AGENCE_FARIS v Mord Marchandises Agence Nord Delachancy Ella 456789 16/05/2) 26/07
Départermert d'activité Sud Marchandises Agence Sud Presley Elvs 488995 1107 2680,
— GRANDS ROUTIERS | AGENCE_MARSEILLE | FIANDING [ FABRICE | 100000 12/11/2
MARCHANDISES -
— Snd Marchandises Bence Sd CARNES TERERCY GATOOOO0T 20020 274070

2- Cliquez sur le bouton « Affecter ».

Affecter \

3- Le conducteur FTANDINO Fabrice est passé de Grands Routiers a Marseille a
Transporteur de Marchandises a Paris .

| MARCHANDISES ‘ AGENCE PARIS ‘ FIARNDIMO ‘ FABRICE ‘ ’IOODUE‘ 1240042

3- Cléture du contrat conducteur :
Une fois que le conducteur est parti de la société, vous devez le cloturer sur
Optimal Web :

1- Dans la liste, sélectionnez le conducteur pour lequel le contrat est a cloturer,
sélectionnez la date souhaitée puis cliquez sur « Clére » :

o) Clére le contrat du conducteur Sud Marchandises Agence Sud Conducteul| jean 41111 08/08/%| 2T/02/%
Sud Marchandises Aogence Sud Presley Elvis 438995 11/07/2| 26/07/42

Date fin 12 Moy 2008 MARCHANDISES AGENCE_FARIS FIARDING | FABRICE | 10000C) 1241142

Hlatire Mirfin W‘ Sud Marchandises Agence Sud PONCELE"| BERNARD | 10000C| 0971072
Sud Marchandises Agence Sud Raoule Jacques | 411155 130772 267072
Sud Marchandises Agence Sud CIOTTI Gabriele | -00000 25/08/2| 25/09/2
Sud Marchandises Agence Sud TETUAMNUI | TEWA 10000C| 22/05/2 [+

2- La date de cloture apparait dans le tableau :
| MARTCHANDISE‘ AGENCE_PAFEI‘ FIANDINO‘ FABRICE‘ 10000002

12811/2009 1241142009 |/

/
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D- Gestion des véhicules :
Optimal Web permet de visualiser les activités relatives aux véhicules mais aussi
d’avoir une gestion des contrats et du domaine d’activité de ces derniers :

1- Création d’un véhicule :

Avant de télécharger le contenu de la mémoire des chronos tachygraphes
numériques ou d’un disque papier (par l'intermédiaire d’'un scanner bureautique),
il est préférable au préalable, de créer le véhicule correspondant :

1- Cliquez sur « Gestion des véhicules »

D6 @60 EEE

Gestion des véhiculesJ

2- Dans I'écran de travail, cliquez sur l'onglet « Créer ».

Ensuite saisissez le Numéro d’immatriculation du véhicule, la date de début de
prise en charge (ne peut étre inférieure a la journée en cours), un code unique
(permettant de différencier chague véhicule), son agence et son département
d'activité (se référer au chapitre de la gestion des groupes) puis cliquez sur

« Créer» :

Mumeéro d' immatriculation | BU332X 583

Date de debut de prise en charge des fichiers 12 Moy 2009

Code unigue f89332}{883 ‘

Ce code estirreversible, veuillsz bien le choisir.

Agence AGEMCE_MARSEIL |«

Département MARCHARNDISES v

Créer
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3- Un écran récapitulatif apparait, cliquez sur « Valider » :
atif T

2- Modification de I’Agence et du Département du véhicule :

Le fait de paramétrer une Agence et un Département d’activité pour un
véhicule implique que vous avez activé la gestion des groupes. Elle permet de
visualiser et/ou d’avoir accés a tout ou partie des informations contenues dans
Optimal Web. Cette notion sera développée plus tard dans la documentation.
Toujours est-il que vous pouvez modifier I’Agence et/ou le département d’activité
d’un véhicule :

1- Cliquez sur l'onglet « Gérer ».
Ensuite, sélectionnez le véhicule, la nouvelle Agence, le nouveau Département
d’Activité

I_ Immatriculatio | Code | Début | Fin | Département Agence | Sociéte A

. , CZ-812MH CZ-8120H 16/084 29/ DPT VEHICULEAT | VEHICULES DE TAT
& Affecter & agence, département
CLAL 55 WY claudius06 114081 DPT WEHICULEAT | VEHICULES DE TAT
Agence / societé 999 AAL 909 | 999328999 PBE PE | DPT VEHICULEAT | VEHICULES DE TAT
AGEMCE_PARIS v 999 AA 999 99598299 11084 DPT WVEHICULEAT | VEHICULES DE TAT
Départerment dactivits 987 AEX 83 IBTAEXS3 0B/09/7: DPT WYEHICULEAT | VEHICULES DE TAT
ey 9668730 96637 20/03/ DPT VEHICULEAT | VEHICULES DE TAT
MARCHANDISES v
——— 89332X583 89332583 1214 MARCHANDISES AGEMNCE_MARSEILLE

2- Cliquez sur le bouton « Affecter ».

Affecter |

3- Le véhicule 89332X883 est passé de Transport de Marchandises a Marseille a
Transporteur de Marchandises a Paris :

| £9332X583 ‘89332}{‘ 1241 1;’2‘ ‘ MARCHANDISES | AGENCE_PARIS I
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3- Cloture du contrat véhicule:
Une fois le véhicule vendu ou hors service, vous devez le cloturer sur Optimal
Web :

1- Dans la liste, sélectionnez le véhicule pour lequel le contrat est a cloturer,
sélectionnez la date souhaltee puis cliquez sur « Clore » :

SEIRCLUTITNET
—! BOIZIHNEEZ | B9332XS82| 12/11/2008 OC MMARC AGENCE PARIS
«o)Firi de [utilisation du véhicule 8887788 8882288 114082006 0C DPT Y\ WEHICULES DE TAT
723 TCO_99 | 723 _TCO £ 07/05/2008:0C DPFT Y VEHICULES DE TAT
Date fin 18 Nov 2009 555 VWV 55 | 555 ww 55 | 114082006 O DPT Y VEHICULES DE TAT
. 456ABCDES | 838 03/08/2008 0C DPT Y WEHICULES DE TAT
Heure Min fin | 19:00 |
| 456ABCES 7898 03/08/2008 0(] 22/05/2008 0| DPT Y\ VEHICULES DE TAT
456 5T 59 4565T59 13/07/2006 00 26/07/2006 1| DPT Y\ WEHICULES DE TAT
3338057 233pb77 11/07/2006 00 26/07/2006 1| DPT Y\ WEHICULES DE TAT =

2- La date de cloture apparait dans le tableau :
|89332}{883 ‘89332}{883 ‘12!11!2005 18/11/2009 | MARCHANDISES | AGENCE _PARIS
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E- Gestion des groupes :
La notion de groupes est principalement utilisée dans les sociétés ou plusieurs

utilisateurs ont acces a la méme base de données. Elle permet de « limiter » I'accés a tout ou
partie des informations et/ou de donner plus ou moins de droits sur ces informations. Les
risques d'erreurs dus a l'utilisation d'Optimal Web par de nombreux utilisateurs sont ainsi
réduits.

La gestion des groupes s’articule autour de deux principes :

o Les groupes :

Ils permettent d'accéder a tout ou partie des informations. Ainsi vous pouvez
donner des droits de visualisation différents aux utilisateurs. Par exemple, ne voir
que les informations concernant une de vos agences.

o Les utilisateurs :

Ils permettent d'avoir des droits d’acces différents sur les informations. Par
exemple, un utilisateur ne pourra que visualiser les informations alors qu’un autre aura
le droit d’en ajouter, de les supprimer et/ou de les modifier.

Pour déterminer les droits d’accés des utilisateurs, vous devez leur affecter 'un
des quatre rédles suivants :

- Administrateur de sociétée : possede tous les droits sur les informations et peut
créer les administrateurs et les utilisateurs ;

- Administrateur : possede tous les droits sur les informations de I'agence a laquelle il
est affecté et peut créer les utilisateurs de cette agence ;

- Utilisateur avec pouvoir : possede tous les droits sur les informations de I'agence
et du département d‘activité (modification, suppression, etc.) auxquels il est rattaché.
Par conte, il ne peut ni créer d'utilisateur, ni affecter une agence ou un département
aux conducteurs ou aux véhicules ;

- Utilisateur visualiseur : ne peut que consulter les informations de lI'agence et du
département auxquels il est rattaché.

- ATTENTION : II ne faut pas confondre un GROUPE et un UTILISATEUR : On crée
des groupes que |'on va affecter aux utilisateurs. Ainsi, /es utilisateurs héritent des
droits de visualisation du groupe auxquels ils sont rattachés.

Groupe 1

= =
e 1) - |
Droits wisualisation

Groupe 1 - Sroupe .
\ 4 A
Utilisateurs 1

Drolts d'acogs 1
Droits visualisation 1
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ﬂ un exemple simple de gestion des groupes :

SOCIETE VAIMOANA
DURAND Stéphane : Administrateur de société
AGENCE DE PARIS -Con Contgx,te : ‘
Marchandises La societée Vaimoana possede deux agences en
France :
HOUILLON Hervé : Administrateur « L'agence de Paris qui ne posséde qu’un

seul département d‘activité :
AGENCE DE MARSEILLE - le transport de marchandises.
LEQOMNCINI Pairice : Adminisiratzur « L qui posséde deux
. . départements d'activité :
Marchandises Grands Routiers - le transport de marchandises ;

- des Grands Routiers.
PICHE Stéphane : VIALE Benoit :
Utilisateur Visvaliseur Utilisateur avet pouvoir

« M. HOUILLON Hervé est Administrateur de I’Agence de Paris :

Il a tous les droits d'acces et de visualisation sur les informations des
conducteurs et des véhicules de I'agence de Paris (qui ne posséde qu’un
département d’activité). Il peut créer des utilisateurs pour cette agence.

Il a tous les droits d'acces et de visualisation sur les informations des
conducteurs et des véhicules de l'agence de Marseille pour les deux
départements. Il a créer les utilisateurs pour cette agence (M. Piche et M.
Viale).

« M. PICHE Stéphane est un Utilisateur Visualiseur :
Il n"a aucun droit sur les informations et ne peut que visualiser celles du
département Marchandises de I'agence de Marseille.

« M. VIALE Benoit est un Utilisateur avec pouvoir :

Il a tous les droits sur les informations des conducteurs et des véhicules
de I'agence de Marseille pour le département Grands Routiers. 1| ne ni
créer un utilisateur, ni affecter une Agence ou un département d‘activité a un
conducteur ou a un véhicule.

« M. DURAND Stéphane est I'’Administrateur de société :
Il a tous les droits d'accés et de visualisation sur l'ensemble des
informations de la société Vaimoana et de ses agences. Il a créer les

deux administrateurs (M. Houillon et ) /
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Pour paramétrer la gestion des groupes, suivez les étapes suivantes :

1- Activation de la gestion des groupes :
L'option permettant la gestion des groupes n‘est pas automatiquement mise en
place dans Optimal Web. \/ous devez |'activer :

1- Cliquez sur le module « Divers » :
M 3 ) by

2- Cliquez sur « Changement de société et divers paramétrages »

e

Autorisation
Autorisation
Activer la gestion des groupe vous permet d'organiser Optimal Wb Activer la gestion par groupe 2 donc des  corséguences
selon l'organisation physigue de votre société. Les agences sont alors importantes sur le fonctonmerment de 'application. MNe le faites
représentées au sein de l'application. Les conducteurs et wéhicules qu'd bon escient. Nhésiter pas & nous contacter pour tout
doivert &tre liés 4 leur agence. Chague utilisateur a ses droits limités renseligrement ou aide au paramétrage,

sur l'agence déclarée,

Gestion des groupes

= 0ui JMon

—

4- Une fenétre de validation s'ouvre : cliquez sur « OK'» :

Attention : toute action sur la gestion des
groupes entraine une modification de
l'accés aux donnees. Cliquez sur aide
pour abtenir plus d'informations.

oK
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2- Création des Agences et des Départements d’Activité :

Le fait de créer des agences et des départements d’activité, va permettre de les
attribuer aux conducteurs et aux véhicules. Ainsi, leurs informations pourront
étre gérées/visualisées par les utilisateurs qui en auront les droits.

Il est important d'affecter I'agence et le département d‘activité lors de la création
des conducteurs et des véhicules.

1- Dans le module « Archivage », cliquez sur « Gestion des agences, régions et
départements » .

' @ = €D (7 =% @

Gestion des agences, régions et départementsJ

2- Dans la zone « Agences / sociétés », cliquez sur « + » :

Agences { sociétes i ]

3- Dans la zone « Création nouvelle agence » qui apparait, saisissez la désignation
et un code unique pour I'agence puis cliquez sur « Créer »

(T

Creation nouvelle agence

Désignation

AGENCE_MARSEILLE

Code unique
AGCEMRS|

Créer

4- Sélectionnez l'agence <« AGENCE_MARSEILLE», puis dans la zone
« Départements d‘activité », cliquez sur « + » :

Departermnents dactivite i ]

5- Dans la zone « Création nouveau département» qui apparait, saisissez la
désignation et un code unique pour le département puis cliquez sur « Créer »

?

Creation nouveau departement

Désignation

MARCHANDISES

Code unique
hARCH

f Créer
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6- Recommencer les étapes 2 @ 4 pour créer toutes vos agences et tous vos

départements d’activité :

Code agence | Agence Region Departement
AGCEMRS AGENCE MAR GRANDS ROUTIERS
AGCEFARIS | AGENMCE_PAR MARCHAMNDISES

Sélectionnez I'agence pour voir ses départements d’activité.

3- Création des Groupes :
Une fois les agences et les départements d’activité terminés, vous pouvez créer
VvOS groupes auxquels vous associerez les agences et les départements

souhaités :

1- Dans le module « Archivage », cliquez sur « Gestion des utilisateurs et
groupes » :

S r
% g W/

2- Dans I'écran de travail, cliquez sur l'onglet « Gérer » puis cliquez sur « + » dans la

zone « Groupes »:

I Groupes

3- Dans la zone « Création de groupe » qui apparait, saisissez la désignation et un

Création de groupe

Désignation

code unique pour le groupe puis cliquez sur « Créer >

(S

(A

Création de groupe

Désignation

‘ADMIN_SOCIETE

Code unigque

\ USER_MRS_GRDROUTIERS

Code unigque

| ADMSTE|

.]

|UMRSGDROUT

hl

4- Recommencer les étapes 2 et 3 pour créer tous vos groupes.
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4- Affectation des Agences et des Départements aux Groupes :
Lorsque tous les groupes sont terminés, il nous reste les associer aux agences et
aux départements d’activité :

1- Dans le module « Archivage », cliquez sur « Gestion des utilisateurs et
groupes » :

D = () (@

2- Dans I'écran de travail, cliquez sur l'onglet « Gérer » :
N Créer ‘B |

Iep Bt ] [

3- Dans I'écran de travail, sélectionnez « Droits de visualisation du groupe »

[ _Utilisateurs (e Droits de visualisation du droupe

| - -

4- Dans la liste des groupes, sélectionnez celui que vous souhaité.
Dans la liste « Droits maximum », sélectionnez les droits que vous voulez
attribuer au groupe en utilisant les boutons :|>>| <<

Cliquez ensuite sur « VALIDER LES NOUVEAUX DROITS » :

Groupes | = ‘ + o Utilisateurs (o) Droits de visualisation du groupe VALIDER NOUVEAUX DROITS
€2 ADMIN_MARSEILLE [a Ciroits maximLim l Droits du groupe selectionne
_QRADMIN PARIS Y ® AGEMNCE_MARSEILLE vy AGENCE_MARSEILLE
mADMIN_SOCII:_FE 25 CGRANDS ROUTIERS °5 GRANDS ROUTIERS
€7 ~dminSociete 25 MARCHANDISES %5 MARCHANDISES
€3 ~gencenlord v TN AGENCE_PARIS v Y AGENCE_PARIS
m Ferme 25 MARCHANDISES ez 5 MARCHANDISES

Ici, le groupe ADMII‘V_SOCIETE peut visualiser les informations des
agences de Marseille et de Paris AINSI que de /eurs départements d’activite.

Groupes | - ‘ + _Utilisateurs (o) Droits de visualisation du groupe VALIDER NOUVEALKX DROITS
mADMIN WMARSEILLE [ Ciroits maxdmuim Droits du groupe selectionng

€2 ADMIN_PARIS Y AGENCE_MARSEILLE vy AGENCE_MARSEILLE
QQADMII\LSOCIETE 25 GRANDS ROUTIERS S GRANDS ROUTIERS

€2 AdminSociete 5 MARCHANDISES — £3 MARCHANDISES

€3 AgenceNord ¥ ™ AGENCE_PARIS |kl

€3 Ferme 15 MARCHANDISES 53 |

Ici, le groupe ADM}N_MARSEILLE peut visualiser uniquement les
informations de /‘agence de Marseille pour les deux départements d‘activité.
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Groupes

-

Utilisateurs

& Droits de visualisation du groupe

VALIDER NOUVEALUR DROITS

@R Groupe SUD
€2 KaZonehE
Q3 Ka rord
03 Ka sud

€2 PaCA

€32 sud

€2 USER_WMRS_GRDROUTIERS
€2 USER_MRS_MARCHANDISE

Diraits maximum

Droits du groups selectionne

v ™ AGENCE MARSEILLE
°S CRANDS ROUTIERS
£5 MARCHANDISES

¥ N AGENCE_PARIS
23 MARCHANDISES

v '."~ Agence Mord
f:i Mard Marchandises

[>= |

[<<)

¥ TN AGENCE MARSEILLE
“% GRANDS ROUTIERS

Ici, le groupe USER_MRS_GRDROUTIERS peut visualiser uniquement

les informations de /agence de Marseille pour le département d’activité
GRANDS ROUTIERS.

5- Recommencer |'étape 4 pour affecter les droits d’utilisation a vos groupes.

5- Création des Utilisateurs :
Pour pouvoir utiliser les différentes étapes précédentes, il vous créer les
utilisateurs qui utiliseront les groupes créés.

- Rappel : Les utilisateurs héritent des droits de visualisation du groupe
auxquels ils sont rattachés.

1- Dans le module « Archivage », cliquez sur « Gestion des utilisateurs et
groupes » :

e @z
QQ s S

Ag)[ Gestion des groupes et des utilisateurs

2- Dans I'écran de travail, cliquez sur l'onglet « Créer » :
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3- Dans la zone « Créer nouvel utilisateur », saisissez tous les champs, sans oublier
de choisir un rodle a I'utilisateur et d'y affecter un groupe, puis cliquez sur « Créer » :

&9Y°  Créer nouvel utilisateur
Mo | DURAND Groupe
Brar T 1STEPHANE €32 ADMIN_MARSEILLE &=
02 ADMIN PARIS
Login (6 caracteres mini) iDURANDSTEPHANE rm ADMIN_SOCIETE
et g . o & AdminSociete
ot de passe (8 caractéres mini) ‘ mAgenoeNord
Répéter maot de passe | EEEERARTRRA A m Ferme
; 02 Groupe Agence NORD
Réle de 'utilisateur Administrateur de société v m Groupe Agence SUD
= ‘ ' B2 Groupe Dep T
e |sdurand@@athmo.eu GQ Groupe MNord Marchandises
2 - - 2 mronne <d barchandicoc
fieceplionne lesiaones VY Cochez cette case si vous souhaitez
que l'utilisateur recoive des mails en cas de probléme.

Ici, l'utilisateur DURAND Stéphane est rattaché au groupe
ADMIN_SOCIETE qui a les droits de visualisation de toutes les agences et de
tous les départements d’activité: il pourra donc visualiser toutes ces
informations. De plus, le role choisit est Administrateur de société: il aura
donc la totalité des droits d'acces sur la totalité des informations
(Visualisation, Ajout, Suppression, Modification, etc.) Il pourra créer et
modifier les utilisateurs et les administrateurs.

Créer nouvel utilisateur
[arm iV\ALE Groupe
Prénom [BENOIT €2 Ka Nord &
' €2 Ka Sud
Login [6 caractéres mini) IV\ALEBENOIT QQ PaCh,
. €3 sud
Mot de passe (8 caractérss mini) I*********“ |QB USER MRS GROROUTIERS
Répéter mot de passe [prres—— B2 USER_MRS_MARCHANDISE:
I €2 exploitant
Rdle de ['utilisateur Utilisateur avec pouvoir - Qﬂ gestion de personnel
' €2 Mord
Ernail | bvisle@athimo. v
| : test J
2 -
Receptionne les alertes ]

Ici, I'utilisateur VIALE Benoit a tous les droits sur les informations des
conducteurs et des véhicules (Visualisation, Ajout, Suppression, Modification,
etc.) de I'agence de Marseille pour le département Grands Routiers. 1l ne
peut ni créer un utilisateur, ni affecter une Agence ou un département
d’activité a un conducteur ou a un véhicule.
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4- Une fenétre de validation s'affiche : cliquez sur « OK » :

| L'utilisateur a été crée avec succes

Ok

5- Recommencer les étapes 3 et 4 pour créer tous vos utilisateurs.

6- Modification des Utilisateurs :

Il se peut que vos utilisateurs évoluent au sein de la société ou qu'ils changent
d'agence, il faut donc modifier leur profil pour qu’ils puissent accéder aux
nouvelles informations avec leurs nouveaux droits d'acces :

1- Dans I'écran de travail, cliqguez sur l'onglet « Gérer » :

2- Sélectionnez l'option « Utilisateurs », |'utilisateur a modifier puis cliquez sur
« Editer utilisateur » :

o Lltilisateurs | Droits de visualisation du groupe I Editer utilisateur

Nom Prénom Role | Nbr utilisateurs g | Groupe [a

SACAULT Johan UtilisateurAvecPou 0 Groupe Sud G

Iserllser Iserllzser inactif 0 Sud

IUtilisateur Alain inactif 0 AdminSociete

Lltilisateur Sam inactif 0 Adminsociete

YIALE BENOIT utilisateurAvecPous 0 LSER MRS GF
3- Modifiez les éléments souhaités puis cliquez sur « Valider » :

Maom

Prénom

Email

ot de passe

Réle

|dentifiant de connexion

Repéter le mot de passe

WIALE

:BENOIT

: byviale@athmo.eu

FEETETHE

FEFTEF AT

FEEFFFEE

Ltilisateur visualiseur

_|Réception des alertes
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4- Si vous souhaitez changer le groupe d’un utilisateur, sélectionnez dans la liste,
I'utilisateur a modifier (lci HOUILLON Hervé), le nouveau groupe a affecter (Jc/

O3 ADMIN_MARSEILLE A Nom Prénom Role Nbr utilisateurs ¢ | Groupe | &
DAl _PARIS Franck Admin 2 inactf a Nord
m ADMIN_SOCIETE Gastionnaire [ord jnaciif 0 Ka Morg
Igﬁ AdminSociete | HOLHLLOM HERVE administrateur a ADMIN PARIS

L'utilisateur HOUILLON Hervé passe d'Administrateur de I'agence de
Paris a Administrateur de la société toute entiére (et donc, avec les droits et
les acceés qui vont avec) :

€2 ~OMIN_MARSEILLE - | Nom | Prénom | Role | Nbr utilisateurs g | Groupe | &
€2 ~DMIN_PARIS Franck Admin 2 inact f 0 Mord

m ADMIN_SOCIETE Gestionnaire Mord inactif i Ka Mord

O3 AdminSociste ‘ HOUILLOM HERYE administrateur 0 AOMIN_SOCIE

F- Déconnexion :
Pour vous déconnecter de la société en cours, cliquez sur le bouton « Déconnexion —
Entreprise » :

@ C) G ©

Deconnexion - EntrepriseJ
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V- LE ODULE « OPTIGEST » :
R D) :

Le module « Optigest» va vous permettre de visualiser et imprimer les données
provenant des cartes de vos conducteurs, de la mémoire de vos chronos tachygraphes
numériques et des disques papier que vous avez scannérisé. De plus, selon vos droits, vous
pouvez y modifier ou supprimer des activités.

C'est aussi dans ce module que vous allez pouvoir trouver puis affecter les activités
sans carte a vos conducteurs.

A- Visualisation des activités :

Optimal Web vous donne la possibilité d'afficher les activités effectuées par vos
conducteurs selon certains critéres que vous pouvez sélectionner (Conducteurs, période). De
plus, vous pouvez choisir parmi plusieurs types de rapports :

1- Rapport quotidien :
Ne signifie pas que vous allez afficher qu’une seule journée. C'est un type de
rapport qui affiche en détail les activités journée par journée :

1- Cliquez sur « Activités contenues dans les cartes conducteur »

bz f'__.r‘i
(é E% | '

2- Dans l'écran de travail, sélectionnez le type de rapport « Quot. », la période de
recherche, le ou les conducteurs (/c/ M. Poncelet) puis cliquez sur « Valider »
)

Type de rapport

o Dot o Mens,  _JT.
Date début 1 Sep 2008
Date fin 18 Nov 2009

Conducteurs

_Tous _/Parcode = Parnom | - Zone « Conducteurs »

. — Vous avez la possibilité dafficher les activités d'un
= ERNEEETEERARD. (& conducteur, de tous les conducteurs ou d’une liste de

4 |PONCELET BERNARD .|v | conducteurs en les recherchant par hom ou par code

i unique.

/ .
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3- La fenétre « Sélection » s'ouvre avec le tableau du détail des activités d'une
journée (Ic/ /e 15/09/2008). Cliquez sur les boutons de navigation pour changer de
journée et/ou de conducteur.

Cliquez sur Ie bouton « Imprimer » si vous souhaitez imprimer la journée :

meT

Cnnducteur

POMNCELET BERMARD AUG =

Journée d'activites
1aar2008

&

\J

[ Imprimer |
| Déhut | Fin | Conduite Travail | Dispnn'i'l:'ui|=‘ Equipage ‘ Repos Km Vitess | -
1345 12:53 i 0008
13:53 13:55 & 00:02 1 0
12:86 15:38 T 01:43
1538 15:41 i 00:03 2 40
15:41 15:43 i 00:02
15:43 16:23 ¢ 00:40 an 15
16:23 16:26 il 0003
16:26 16:29 C 00:03 2 40
16:29 16:31 T 00:02
16:31 18:25 g 01:54 92 3
| 18:25 24:00 T 05:35
TOTAL 06:38 10:49 303 45
4- Pour Vvisualiser les activitts sous forme de graphique, cliquez sur
« Activer/désactiver le graphe » ,
Sélection : @
Cunduct_eu_r .Joumée d'activités
PONCELET BERMARD ALIG | » 15/08/2008
(<< 1 < ﬂﬁ ‘
5- Cliquez sur une act|V|te pour afficher sa durée :
artes conducteur SHEe -
Canducteur Jdournée d'activites
POMNCELET BERMARD AUG | + 158082008
e O ﬂ-
Conduite ()7 Début 7:59 Fin 950 Durde 1:51
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6- Les zones du graphique soulignées de rouge peuvent étre agrandies (zoomées) :

Dans la zone « Outils graph. », cliquez sur le « 4 » puis sur la zone soulignée de

rouge :

COutils graph
Outils

Iz

Actions
3:00 07:00 0E:00 000 10:00 11:00 12: 5:00 1800 17:00 18:00 10:00 20:00 29:00 22:00 2300 2350
7- Si vous souhaitez revenir au graphique général, cliquez sur « =» :
Cutils graph =]

CB22 1325 1327 1550 1332 1335 1357 1540 1542 1345 15347 1350 1362 13585 1357 14:00 14:02 14:08 1407

2- Rapport Mensuel :

Le rapport mensuel d'activité affiche la totalité des activités du mois sélectionné.
Il ne détail pas les journées mais affiche le cumul des activités par journées.

En cas de travail a cheval sur 2 journées, il affichera 2 lignes dans le rapport : il
coupe la 1ére journée a 24h00’ et reprend la seconde a 00h00’ :

1- Cliquez sur « Activités contenues dans les cartes conducteur >

©

_De;srr'&ans les cartes conducteur J

| 50 sur 67
REM-ATHMO - ESPACE PINEDE - CHEMIN DES VERNEDES - 83480 PUGET-SUR-ARGENS



[

([

thmnmo

NIVEAS Ou4Wd TAcEHY S

OPTIMAL WEB

wwwwwv.athmo.eu

2- Dans l'écran de travail, sélectionnez le type de rapport « Mens. », le mois et 'année
de recherche, le ou les conducteurs (/c/ M. Poncelet) puis cliquez sur « Valider » :

Type de rapport

o Quot. o Mens| JT.

Mois Septembre [+

Annge 2008 v
)

Conducteurs

_Tous (_Parcode (s Farnom

de FPOMCELET BERMARD .| » |

4 |PONCELET BERNARD. v

_—

3- Dans I'écran de travail, sélectionnez le type de rapport « Mens. », le mois et l'année

de recherche, le ou les conducteurs (Jc/ M. Poncelet

Conducteur
FONCELET BERNARD AUG | =

12 activites trouvées

puis cliquez sur « Valider » .

/8

LR

e
¢ i'

[ Irmprirmer |

| Date ‘ Debut ‘ Fin | Conduit | Travail ‘ Disponil | Equipag | COTO | Amplitu ‘ Repos ‘ Km Vit | ‘.

E [01,/09/200) 05:53 10:57 0z:45 oo:23 0o:oo oo:oo 0s:08 0s:04 01:56 145 A3
TOTAL | SEMAINE 02:45 00:23 0o:00 0o:00 03:08 0s5:04 01:56 146 53
110972000 15:55 24:00 02:00 0E:05 oo:o0 0o:0a 0e:05 08:05 0o:on 142 71
12/09/200) 00:00 16:32 07:05 09:27 0o:oo 0o:oo 16:32 16:32 0o:oo 339 45
TOTAL | SEMAINE 09:05 15532 0o:0o 0o:oo 24:37 2437 0o:0o 481 G0
150972001 06:33 24:00 05:35 0s:14 0o:oo 0o:oo 11:52 17:27 0535 303 45
16097200 00:00 24:00 07:51 10:08 0o:00 0o:0o 17:59 24:00 0&:01 397 51
170972000 00:00 24:00 07:14 16:37 oo:oo 0o:oo 23:51 24:00 oo:o9 40 55
18/09/200) 00:00 24:00 0s:10 18:50 0o:oo 0o:oo 24:00 24:00 0o:oo 266 51
19/09/200) 00:00 24:00 04:57 19:03 0o:oo 0o:oa 24:00 24:00 0o:oo 323 65
20/09,200) 00:00 24:00 03:56 20:04 0o:0o 0o:00 24:00 24:00 0o:00 232 59
2109200 00:00 24:00 oo:00 24:00 oo:oo 0o:oo 24:00 24:00 0o:00 ] ]

| TOTAL | SEMAINE 3547 11356 | 00:00 0o:oo 149:43 | 16127 | 1145 1922 47 !_'

Le conducteur a commencé sa journée le 11/09 a 15h55’ et a fini le
12/09 a 16h32’': le rapport détail les heures des 2 journées.
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3- Rapport JT. (Journée de travail) :

Le rapport par journée de travail est le méme que le rapport mensuel, si ce nest
que, en cas de travail a cheval sur 2 journées, il affichera 1 seule ligne dans le
rapport, sans couper a 24h00’. Ca correspond exactement a la journée de travail
effectuée :

1- Dans I'écran de travail, sélectionnez le type de rapport « JT. », le mois et I'année de
recherche, le ou les conducteurs (I/c/ M. Poncelet) puis cliquez sur « Valider »

Type de rapport

et o Mens. | e JT.

Ilois Septembre 4
Amnée 2008 |v,
Conducteurs

_Tous _Parcode (s/Far nom

de FONCELET BERMNARD , | =

E PONCELET BERNARD .| »

%
£

2- Dans l'écran de travail, sélectionnez le type de rapport « JT. », le mois et I'année de

recherche , , o
IR

Salection

Conducteur
FONCELET BERNARD AUG | =

@6 w 4 activités trouvees

| Imprimer |

Date Debut ‘ Fin Condui | Travail ‘ Dispon | Equipa | COTQ | Amplit ‘ Repos | Km ‘ Vitesse | Nu
E 01/09/20 05:53 | 10:47 | 0245 | 0023 | 00:00 | 0000|0308 |04:54 |0146 | 146 53 oo:C
TOTAL | SEMAIN 02:45 0023 00:00 0o:00 03:08 04:54 01:46 146 53 0o:c
110920 1585 | 1632 (|09:05 (1532 | 00:00 | O0:00 | 24537 | 0037 | 00:00 | 481 53 04:C
TOTAL | SEMAIN 005 | 1532 (0000 | OO:00  |24:37 D037 0000 | 481 53 04:C
1509720 06:33 | 18:25 |0B:38 |0&14 | 00:00 | 0000 (11:52 | 1152|0000 | 303 45 0o:C
TOTAL | SEMAIN 0538 |0514 (0000 | 00:00 ([411:52 |11:52 | D000 | 303 45 0o:C
1609720 06:01 O5:14 | 3732 (13209 |00:00 | 00:00 (16341 |00:13 | 04:26 | 2301 E1 281
TOTAL | SEMAIN 3732 | 13209 (0000 | 00:00 | 16941 0013|0426 | 2301 1 2581
TOTAL | MOIZ 56:00 [ 15318 |00:00 | 0O0:00 | 20918 0E12 | 3231 53 a2z

Le conducteur a commencé sa journée le 11/09 a 15h55’ et a fini le
12/09 a 16h32’ : le rapport regroupe les heures des 2 journées. C'est la vraie
journée du conducteur.
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B- Modification des activités :

Certaines fois, les conducteurs oublient de manipuler le tachygraphe et ce dernier
enregistre une mauvaise activité. Par exemple, il est fréquent qu’un conducteur oubli de retirer
sa carte du chrono tachygraphe en fin de journée et I'activité enregistrée est du travail et pas
du repos (jusqu’au lendemain). Optimal Web permet d'effectuer des modifications d’activités
mais uniquement dans un rapport d'activité « guotidien », en mode graphique :

1- Cliquez sur « Activités contenues dans les cartes conducteur »

2nues dans les cartes conducteurJ

2- Dans I'écran de travail, sélectionnez le type de rapport « Quot. », le mois et I'année
de recherche, le ou les conducteurs (/c/ M. Poncelet) puis cliquez sur « Valider » :

Type de rapport

e auot Mens; (dJT:
Date dsbut 11 Sep 2008
Date fin 12 Nov 2009

Conducteurs

_Tous (_JParcode (s Farnom

de FONCELET BERNARD .| w |

a FONCELET BERNARD | =

Conducteur
FOMCELET BERMNARD ALIG | »

O O

(/4
4

i

/ ST

graphique en cliquant sur « 4

1 F1 Pl
i..l_.-.i

Jn_urnée d'ac?ivités__
11009/20083

-

D

ctiver/désactiver le graphe » :
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4- Dans la zone « Outils graph », sélectionnez un outil de sélection. Sélectionnez
ensuite I(les)’activité(s) a modifier puis, dans la zone « Changer Type », choisissez la
nouvelle activité (/c/ Repos) :

Cutils graph)

Changer Type

am_En

I 1 I
0000 01:00 0200 0500 04:00 D500 DE:00 0700 0800 DBOO 10000 1500 12:00 1500 1400 1500 1600 1700 1) REpDS (Rj

5- L'activité est modifiée, cliquez sur le bouton « Valider» pour enregistrer la
modification :

Outils graphs S
Cutils
2 80
Actions
Changer Type
wp— & Q|
00:00 04:00 0200 0500 04:00 0500 DE:00 OV:00 0B:00 DBOd 10000 14:00 12:00 1500 14:00 1500 1800 17:00 1) Va”der :

6- Un message de validation s’affiche, cliquez sur « OK » :

La modification a bien eté effectus.

Ok

7- - IMPORTANT : Pour récupérer le rapport des modifications d'activités, reportez
vous au chapitre : IV A- Récupération de fichiers d’archive
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C- Les activités sans carte :

Une activité sans carte est une activité enregistrée dans la mémoire du chrono
tachygraphe numérique, sans qu’aucune carte conducteur n'y soit insérée. Ces activités sont
considérées comme des infractions et vous devez absolument les éviter. Malgré tout, Optimal
Web permet de les trouver, de les justifier et de les réaffecter aux conducteurs en infraction.

Comme pour les modifications d'activités, I'affectation des activités sans carte se fait en mode
graphique :

1- Cliquez sur « Liste des activités sans carte conducteur »

List'edes activités sans carte conducteurJ

2- Dans I'écran de travail, sélectionnez la période, le(s) véhicule(s) que vous souhaitez
controler puis cliquez sur « Valider » :

= <

=

Feriode du rapport ;

Diate début 1 Jan 2007
Date fin 31 Jan 2007

Wehicules
_JTous _JPar code (o) Par immat

de | 9668ZF30 | v
a [9pB82F30 e
A]ctivités affectées Cochez cette case si vous souhaitez visualiser les activités qui

= |

/. =z

étaient sans carte mais qui ont déja été affectées aux conducteurs.

- Remarques :

- Il est conseillé de suivre la présence d’activités sans carte trés régulierement.
Créez-vous des dossiers par conducteur dans lesquels vous placerez les rapports
d’activités sans carte affectées ;

- Il est plus facile et plus clair de faire des recherches d‘activités sans carte pour
un véhicule et sur un mois maximum.
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3- Si vos critéres de recherche contiennent des activités sans carte, un tableau les
affiche. En utilisant les boutons de navigation, placez vous sur la journée (Ic/i /e
24/01/2007) et le véhicule souhaités (I fle 966ZF), puis cliquez sur
« Activer/désactiver le graphe » pour passer en mode graphique :

Date Debut Fin Activités | Conduite | Travail Disponibil | Equipage | Repos Km
:24J'D1EDDF 13:07 13:08 0o0:m

240172007 | 13:08 1313 0005
240172007 13:13 1315 0002

240172007 | 13:15 14:23 01:08

24/01/2007 | 14:23 14:24 00:01

24012007 14:24 14:26 000z

24012007 14:26 14:27 s

Selection

240142007 | 14:27 14:61 —

Wehicule Journee d'activites
240172007 14:51 14:54 GEBEZF = F4001/2007 -
| s 5 | D D | O O
24012007 16:14 16:15 1
240142007 | 16:15 16:29

Affecter

— Conducteurs 1 |~

Motifs parc 2 |~

Q:; R

- OUTILS :
1 : Sélection simple : une seule activité ;

5% 2 : Sélection multiple : sélectionnez les activités en cliquant dessus ;
3 : Sélectionné tous : Sélectionne toutes les activités.

- ACTIONS :

1 : Choix du conducteur qui recevra les activités sans carte ;
2 : Motif de la présence d'activités sans carte ;

3 : Annuler I'affectation ;

4 : Affecter les activités sélectionnées ;

5 : Valider |'affectation.
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5- Choisissez votre outil de sélection et vos activités (Jc/ « Sélectionnez tous »),
sélectionnez le conducteur qui recevra ces activités (Ic/ « Mr Conducteur 3067 TEST »),
sélectionnez le motif de la présence des activités sans carte (Ic/ « Oubli carte »),

puis cliquez sur le bouton « Affecter » :

Ouils graph

Actions
Affecter 1
=1 Mr Conducteur 30E, - | I _I-]—[-l-—l—
Oublicate | =
Q .'_.-"I
Affecter

<

—_—

6- Cliquez sur le bouton « Valider » pour enregistrer |'affectation des activités :

Q@ <

valider

La modification a hien ete effectude

]S

8- - IMPORTANT : Pour récupérer le rapport des affectations des activités sans carte,
reportez vous au chapitre : IV A- Récupération de fichiers d’archive

__—
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8- Refaite la méme recherche en cochant « Activités affectées », vous retrouvez la
liste des activités affectées de ce véhicule :

| Date Deébut Fin Activités | Conduite | Travail Disponibil | Equipage | Repos Km
Feriode du rapport
24/01/2007 | 1307 13:08 0001
24/01,/2007 | 12:08 1313 0005
Diate début 1 Jan 2007
24/01/2007 1 1313 13:15 000z
Diate fin 31 Jan 2007 EE! 24/01/2007 | 13:15 14:73 0108
e 24/01/2007 | 14:23 14:24 o001
_ Tous _ Par code e Par immat L S i e
— 1 24/01/2007 | 14:26 14:27
de | 98687F30 v |
= 24012007 | 14:27 14:51 2
a i ;
9868230 | | 24mi007 | 1451 14:54 a56aZF 2410112007
Setivités affectées | 2400172007 | 14:54 16:14
24/01/2007 | 16:14 16:15 1
24/01/2007 | 16:15 16:29 ‘
|

9- Editez un rapport d‘activité pour la période et le conducteur auquel on a affecté les
activités sans carte (Ici « Mr Conducteur 3067 TEST »), et vous trouverez une journée
supplémentaire (Ici le 24/01/2007) :

| Date Début | Fin Condui anail|Dispon Equipa | COTO |Am|}|it| Repos | Km Witesse | Nu

240120 13.07 16:29 | 00bs | 0309 | D000 oopg | D3y | 0322 [ DD:DS 1 &) on:C

TOTAL | SEMAIN 0o:08 | 0302 (0000 | 0000 | 0317 (0322 | 00:05 1 5] 0o:c

TOTAL | MOIS 0008 | 0308 (0000 | 0000|0347 00: 05 i 5] a:c

Selection

Conducteur
Mr Conducteur 3067 TESTF | =

D- Déconnexion :
Pour vous déconnecter de la société en cours, cliquez sur le bouton « Déconnexion —
Entreprise » :

Déconnexion - Entreprise

J
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VI-LE DULE « REGLEMENTATION » :
® ) ' ) Réclermerial

Le module réglementation vous permet de calculer et d’éditer les infractions, a la
réglementation des transports, commises par vos conducteurs. Vous pouvez y sélectionner la
réglementation en vigueur pour votre type de transport, ainsi que visualiser les degrés de

gravité des infractions (a titre indicatif). Ce module n’existe pas par défaut dans Optimal
Web, il faut le commander.

A- Choix du type de transport :

Optimal Web permet de choisir sa réglementation aux transports routiers. Pour cela,
vous devez choisir votre type de transport :

Cliguez sur le module « Divers » :

1_

3- Cliquez sur l'onglet « Réglementation », puis sélectionnez votre type de transport
(Ici « MarchandisesCD » soit Marchandises Courte Distance) :

Réglementation

Le module réglementation vous permet de calculer puis déditer les Choisir ici voire réglementation
infractions commises par vos conducteurs. Aprés avoir choisi la
réglementation en vigueur pour volre type de fransport, les
utilisateurs pourront visualiser différentes infractions commises par
les comducteurs de la société,

marchandisesCD -

marchandisesGR

YOyageurs

marchandisesCD
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B- Paramétrage des infractions :
Maintenant que vous avez sélectionné le type de transport en vigueur dans votre
société, les paramétres sont déja renseignés :

1- Cliguez sur « Paramétres d’infraction(s) a la réglementation du tps
routier » :

2- La réglementation pour les activités de Conduite, Travail, Repos, ainsi que /les
degrés de gravité s'affichent. Sélectionnez 'onglet souhaité (Zc/ « Conduite ») pour
isualiser son paramétrage :

Parameétres d'infraction & la réglementation du transport routier

Type de transport rmarchandisesCD - Date de validite 11/04/2007 -
I, i ) | -
Conduite i " Repo T Gravite |
Conduite congécutive Condhuite journaliére
Duree maximale de conduite continue 0430 | Durée maximale journaliére 0900
Interruption réglementaire {pour 4h30) 0045 Durée tolérée par jour 10:00

Interruption minimum 001 Mb de jours de conduite tolare/semaine

i

Mb de jours de conduite/semaine

Conduite hebdomadaire
Conduite maximum par semaine 5200

LEmEL

Conduite maximum par guatorzaine 90:00

3- Onglet « Travail » | « Temps »

Parametres d'infraction & la réglementation du transport routier

Type de transport marchandisesChD | Date de validite 11/04/2007 v
) J

Travail . ' Repo! : ~ Gravite j

Travail maximum par semaing isolés 52:.00 |

Woyenne hebdomadaire sur guatre mois |50 on

Travail effectif max par jour 12:00 |
Travail effectif max par semaine 5200 |

Travail effectif max par quatorzaine ]90 oo |
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4- Onglet « Travail » | « Consécutif » .

Parametres d'infraction a la réglementation du transport routier

Type de transport marchandisesCh v Date de validite 1140472007 v

|
Travail TR ' Sraviee |

Consecutif

Durée de travail effectif consécutif Période de repos consécutif mminnwm

entre 0o:00 Et 000 i lOUZUO |-
entre ’W Et ’W} W}»

au deld de : L
09:00 IOCI 45 i

Les périodes de repos peuvent étre décomposées

Durée minimum d'une période o015

Type de transport marchandisesCO |~ Date de validité 11/04/2007 -
J

Repos al

R : 2 .
Repos fractionnne total 1900 ‘ SRR

Repos journalier minimum 0400
Repos fractionne réglementaire 03:00 ‘

Repos journalier normal 11.00
Repos fractionné consécutif 09:00

Repos journalier toléré 09:00
Mombre de fraction maximum 1

Mombre de jours de repos tolérés/semaine 3
Repas hebdomadaire
Repos normal 4500 ‘ Amplitude
Repos reduit au point d'attache 26:00 Amplitude journée minimale 04 00
Repos réduit hors point d'attache f24'00

Durée minimale entre delx repos journalier 24.00

6- Onglet « Gravité » (a titre indicatif, les valeur ne sont pas modifiable). Sélectionnez
I'infraction souhaitée :

o

Parameétres d'infraction a la réglementation du transport routier

e Type de transport marchandisescD | = | Date de validité Mmoszoor |- J
N® infraction Libellé Valeur |+ | | Début Fin Gravité
1 Conduite continue maxir| 4:30 00:00 08:00 0
=% Conduite journaliére tolé| 10:0 0&:01 06.30 1
3 Conduite hebdomadaire| 52:0 = 06:31 07:00 2
4 MNombre de jours maximi| 2 o7 07:30 4
5 Conduite maximale sur 2| 90:0 07:31 08:00 7
6 Mombre de jours maximy| & | | os:01 08,30 M
M Repos hebdomadaire mi| 24:0 08:31 08:00 16
12 Repos hebdomadaire mi| 36,0 0a:01 09:30 22
13 Repos hebdomadaire mi| 45:0 08:31 10:00 29
21 Nombre de jours maximi| 3 10001 1666:39 B
22 Repos non fractionné mi 9:0 =
.
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C- Calcul des infractions :
Une fois le paramétrage de la réglementation de votre type de transport au point, il ne
vous reste qu‘a calculer les infractions de vos conducteurs et a les éditer :

1- Cliquez sur « Recherche d’‘infraction(s) a la réglementation du tps
routier » :

2- Dans |'écran de travail, sélectionnez la période de recherche des infractions, ainsi
que les conducteurs que vous souhaitez analyser puis cliquez sur « Rechercher »

Prenom
FRAMCIS

Début

Fin

1 Sep 2009

30 Sep 2009

EEH n

PATRICK
CHRISTIAN
MIKAEL REME

|

JEAN CHRISTOPHE
BRUNO ROGER
DOMINIQUE ROBERT
JEAN MICHEL LUC
ARNALID

PASCAL DANIEL
ROBERT ALAIN

0 e ] ] e

I“ !Il 1 |H |”

dODRODOODEREDE™
|

Fechercher

3- Attendez la fin du calcul :
Veuillez patienter, calcul des infractions en cours

Veuillez patienter, calcul des infractions en cours
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4- L'onglet « Résultat » apparait avec les infractions trouvees :
~=Recherche d' mfractlon(s) ala reglementatlon du transport routier

Code | Nom Prénom Debut Fin Type
— | == FRAMCIS 08/09/2008 0718 08/09/2008 1714 58
Sélection conducteurs | =9 e BERMNARD ER| 01/08/2008 02:00 08/09/2003 0600 62
e = = == BERMARD ER| 02/03/2003 16:46 08/09/2009 18:25 02
Nom Prenom
=5 Bl =5 S BERMNARD ER| 02/09/2009 06:26 10/09/2009 0626 22
<=5 FRANCIS -
. = | = = BERNARD ER| 11/08/2008 10:34 28/09/2008 1707 02
e CHRISTIAN = | = = BERNARD ER| 25/08/2008 05:29 25/09/20049 11:28 01
AL oS ARNAUD
=il JEAN-PIERI
s BERNARD |
[« ] e | 4 > |
‘ Options Imprimer

5- Par défaut, Optimal Web n‘affiche que les conducteurs qui ont des infractions. Vous
pouvez afficher aussi ceux qui n‘en ont pas eu. Cliquez sur le bouton « Options » de
I'image ci-dessus, dans la zone de droite cochez « Signaler I'absence d’infraction »,
puis cliquez sur « Valider » :

RFésultats

WV Signaler 'absence dinfraction

Yalider

6- Les conducteurs sans infraction s’affichent dans le tableau :

Code | Nom Prenom ‘ Début Fin Type
— | = — FRANCIS 03/02/2009 0718 08/09/2009 17:14 58
s == CHRISTIAMN
i =TT ARMAUD
= = JEAN-PIERRE
SR s BERMARD ER| 01/08/2009 02:00 08/09/2009 06:00 B2
S BERMARD ER| 02/03/2009 1646 08/09/2009 18:25 0z
Sl "= BERMARD ER| 08/08/2009 0826 10/09/2009 06:26 22
S BERMARD ER| 11/08/2009 10:34 28/09/2009 17:07 0z
| == BERMARD ER| 25/08/2003 05:29 25/09/2009 11:28 01
4 | 4 |
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7- Pour imprimer les rapports d'infractions, cliquez sur le bouton « Imprimer » :

Imprimer

8- L'onglet « Impression» apparait avec une prévisualisation des rapports. Vous
pouvez choisir d'y rajouter des lettres d’avertissements personnalisés. Cochez « Lettre
personnalisée » puis cliquez sur le bouton « ... » :
—==Recherche d'infraction(s) a la réglementation du transport routier

Impression

(" iere nes sernacvons othmo

Etats visualize

s Lettre personnalisée

& Toutes les pages

_Les pages suivantes

o8 i O

Imprimer |

9- Sélectionnez I'introduction et la conclusion de la lettre. Vous avez la possibilité de les
modifier, en saisissant vos modifications dans la zone de texte :

Choisir ici, votre lettre personnalisée

Introduction Constatation d'infractions
|

MNous avons con| Constatation dinfractions

Qessizlesinh Infractions renolvelées
Lettre personnalisée
Lettre personnalisée

Conclusion Constatation dinfractions i

Mous wous rappelons que ces infractions sont des contraventions de 4e classe sanctionnées par des amendes allant jusqu'a 375
eurns, Far conséguent, nous vous demandons d'étre plus vigilant, Mous vous remercions de votre collaboration

( Annuler | \ Choisir cefte letire

10- Quand votre lettre vous convient, cliquez sur « Choisir cette lettre » :

Choisir ici, votre leftre personnalisée

Introduction Constatation dinfractions

Mous avons constaté que vous avez fait l'objet dinfractions a la réglementation des transports routiers sur la péeriode précisée ci-
dessus.Les infractions sont les suivantes

Conclusion Constatation dinfractions "

Mous wous rappelons gue ces infractions sont des contraventions de 4e classe sanctionnées par des amendes allant jusqu'a 375

euros, Par conséguent, nous vous demandons d'étre plus vigilant, Mous vous remercions de votre collaboration. /

Choisir cette lettra

( Annuler | .
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11- Maintenant, la lettre que vous avez choisie s'imprimera sur les rapports
d’infractions. Cliquez sur « Imprimer » :

QEhME

_ Ftats visualizé

(») Lelire personnalisée Il

o Toutes les pages

_ Les pages suivantes

de [1 }ag

Imprimer T i J

12- Vos rapports sont imprimés :

/LISTE DES INFRACTIONS chm\

Chauffeur : EE=TIFRANCIS - (CODE: ===m0)

Periode : du 01/09/2009 au 30/09/2009

Nous avons constaté que vous avez fait 'objet d'infractions a la réglementation des transports routiers sur la
période précisée ci-dessus.Les infractions sont les suivantes

Num  Deébut Fin D/qQ Type Gravité Libellé

1 01/09/2009 02:00 08/09/2009 06:00 76:00 62 1] Travail de nuit > 10 heures

2 02/09/2009 16:46 08/09/2009 18:25 31:39 02 1] Conduite journaliére > 10 heures
3 09/09/2009 06:26 10/09/2009 06:26 00:00 22 1] Repos journalier < 9 heures

4 11/09/2009 10:34 28/05/2009 17:07 73:55 0z 0 Conduite journaliére > 10 heures
5 25/09/2009 05:29 25/09/2009 11:28 04:50 01 1] Conduite continue > 4:30 heures

Nous vous rappelons que ces infractions sont des contraventions de 4e classe sanctionnées par des amendes
allant jusqu'a 375 euros. Par conséquent, nous vous demandons d'étre plus vigilant. Nous vous remercions de
votre collaboration.

Ce document a eté genéré automatiquement par le logiciel OptimalWweb (ATHMO-REM) Page: 1/9

-

D- Déconnexion :
Pour vous déconnecter de la société en cours, cliquez sur le bouton « Déconnexion —
Entreprise » :

Déconnexion - Entreprise J
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VII- LE MODULE « DIVERS » :
D © Q)

R 5y

Le module « Divers>» est un module «annexe ». Il permet de d’activer ou de
désactiver des options d'Optimal Web, comme par exemple, la gestion des groupes ou la
réglementation. C'est aussi dans ce module que vous allez télécharger le logiciel de borne

(comme vu précédemment), modifier certains paramétres ou vous connecter a une autre
société.

A- Nous contacter :
Optimal Web vous donne la possibilité d’envoyer des messages a notre support. En
effet, en cas de probléme ou de suggestion, vous pouvez envoyer un mail directement :

1- Cliquez sur « Nous contacter » :

2- Dans |'écran de travail, sélectionnez le type de votre demande (Jc¢/ Suggestion) :

Type de demande

Suggestion v

Question =
Frobléme
Suggestion

Divers

3- Saisissez votre demande puis cliquez sur « Envoyer » :

Type de demands

Suggestion v

Tapez votre suggestion ici

Courriel ervoye avec sUCces

£

4- Un message de confirmation apparait, cliquez sur « OK » : i
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B- Gestion des Bornes ATHMO :
Le logiciel de borne a été longuement évoqué plus t6t dans cette documentation.
Pour télécharger puis installer le logiciel, reportez vous au chapitre :

IIT- LE LOGICIEL DE BORNE.

C- Autres paramétrages :
Vous allez ici, survoler les divers paramétres modifiables dans Optimal Web -

1- Cliquez sur « Changement de société et divers paramétrages » :

ivers paramétrages J

2- Onglet « Société » : Vous pouvez modifier certaines informations sur la société
dont I'adresse de facturation. Vous pouvez aussi sélectionnez la langue :

SOCIété i “""':-"'L"" “]V e T]

Société OFTIMUMSERVICE Muméro de carte société 4000000001039

Adresse Coordonnées de facturation identique Fusealb: horaires

20 rue de ["Argentiere Europe/Paris

83800 Frejus

France Langue actuelle : fr

Contact e | =
i 1) =

Téléphone |04 94 40 24 40 |

Fax [04 94 19 28 91 i

Courriel | optimum@opseny.net |

Madifier

3- Onglet « Autorisation » : Permet d’activer la gestion des groupes :
Reportez vous au chapitre : IV E 1- Activation de la gestion des groupes.

4- Onglet « Réglementation » : Permet de choisir votre réglementation (type de
transport) :

Reportez vous au chapitre : VI A- Choix du type de transport.

5- Dernier Onglet « Société » : Permet de vous connecter a une autre société.

D- Déconnexion :
Pour vous déconnecter de la société en cours, cliquez sur le bouton « Déconnexion —

Entreprise » : :
.. = -’ ?

erxinn = Entreprise
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